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I.   A PROjEKT

1.
A projekt bemutatása

 
1.1
A projekt címe

 
 

1.2
A projekt megvalósításának helyszíne
 
 
Ország, régió, (kis)térség, település

 
 1.3
A Szerződő Hatóságtól igényelt összeg és a saját hozzájárulás mértéke


	A Szerződő Hatóságtól igényelt összeg
	euró
	amely a projekt teljes költségvetésének
	%-a

	A pályázó által biztosított saját hozzájárulás összege
	euró
	amely a projekt teljes költségvetésének
	%-a


1.4
A projekt összefoglalása (legfeljebb 10 sor)
 
Kérjük, mutassa be röviden a (a) projekt célkitűzéseit, (b) a célcsoportokat és (c) a fő tevékenységeket.

 
1.5
Célkitűzések (legfeljebb 1 oldal)
 
Ismertesse a projekt célkitűzéseit.
 
1.6
Indokolás (legfeljebb 3 oldal)
 
Adja meg az alábbi információkat:
 
(a)     a felmerült igények és problémák (források) felmérése
 
(b)     a célcsoportok felsorolása; a közvetlenül és közvetve érintett csoportok/egyének várható száma
 
(c)     a célcsoport és a tevékenység kiválasztásának okai, a pályázó szervezet (és partnereinek) és a célcsoport kapcsolatának leírása
 
(d)     a projekt szükségessége a célcsoport szempontjából, a tervezett tevékenységeknek, eszközöknek és módszereknek alapvető felépítése és szempontjai
 
(e)     a projekt illeszkedése a program célkitűzéseihez
 
(f)       a projekt fontossága a program prioritásai szempontjából
 
1.7
A tevékenységek részletes ismertetése (legfeljebb 9 oldal)
 
Ismertesse részletesen a projekt keretében megtervezett egyes tevékenységeket. Ne keverje össze ezt a részt a cselekvési tervvel (ld. 1.9 pont)!
 

 Amennyiben az e-tanulás tartalomfejlesztés c. komponensre nyújtja be a pályázatát, mutassa be a fejlesztés alapjául szolgáló tananyagot is!
 
1.8
A projekt megvalósításának módszertana/főbb lépései (legfeljebb 4 oldal)
 

 
Adjon részletes ismertetést a következőkről: 
 
(a) a megvalósítás módszerei/főbb lépései
(b) a javasolt módszertan/főbb lépések indoklása
(c) a pályázati program mennyiben épít korábbi hasonló projektek tapasztalataira és már végzett tevékenységekre (amennyiben a kérdés releváns)
(d) a belső értékelés eljárásrendje
(e) a közreműködő szervezetek (partnerek, egyéb közreműködők) szerepe és feladatai a projekt megvalósításában
(f) az egyes partnerek szerepének indokolása
(g) a projekt megvalósításában közreműködő szakemberek, munkatársak szerepének és feladatainak bemutatása (a személyek megnevezése nélkül, csak a funkciók megjelölésével)
1.9
Cselekvési és ütemterv 

 
 
              A projekt megvalósításának időtartama maximum 18 hónap. Kérjük mindenképpen vegye figyelembe, hogy a projekt megvalósításának időtartama nem haladhatja meg a 18 hónapot!
 
Megjegyzés: A táblázatban nem kell feltüntetni konkrét dátumokat, hanem csak a tevékenység hónapjának a sorszámát. A pályázóknak azt javasoljuk, hogy építsenek be a tervezetükbe valamennyi tartalék időkeretet. A tevékenységeket itt nem szükséges részletesen ismertetni, csak a megnevezésüket kell feltüntetni. (Ügyeljen arra, hogy ezek egyezzenek a 1.7 részben felsorolt tevékenységekkel.)
 
A cselekvési tervben megfelelő részletességgel ki kell térni az egyes tevékenységek előkészítésére és megvalósítására. A második évtől kezdődően a cselekvési terv a projekt időtartamától függően általánosabb jellegű is lehet, ezért ott elegendő csak a főbb tevékenységeket ismertetni. 
 A cselekvési tervet az alábbi minta szerint kell elkészíteni:
 
	Ütemezés
	Tevékenység
	Helyszín (város)
	Megvalósításért felelős szervezet

	 
	(példa)
	 
	(példa)

	1. év
	 
	 
	 

	1. hónap
	1. tevékenység előkészítése
	 
	Vezető

	 
	2. tevékenység előkészítése
	 
	1. partner

	2. hónap
	1. tevékenység előkészítése
	 
	 

	 
	3. tevékenység előkészítése
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	2. év
	 
	 
	 

	1. hónap
	… tevékenység végrehajtása
	 
	 


2.
Várható eredmények

 
2.1
A projekt várható hatása a célcsoportokra (legfeljebb 2 oldal)
 
 
Kérjük, vázolja fel, hogy:
 
(a)     hogyan fog a projekt a célcsoport helyzetén javítani;
 
(b) hogyan fogja a projekt a célcsoport vagy a partnerek (amelyik megfelelő) menedzsment kapacitását és szakmai kompetenciáját, illetve teljesítményét javítani;
 
 
2.2
Kiadványok és a projekt más, későbbiekben is felhasználható eredményei  (legfeljebb 1 oldal)

 
A kiadványok ill. más konkrét projekttermékek tételes bemutatásakor használjon számszerű mutatókat 
 
2.3
Multiplikátor (sokszorozó) hatások (legfeljebb 1 oldal)

 
Lát-e lehetőséget a projekt eredményeinek megsokszorozódására, illetve kiterjesztésére?
 
2.4
Fenntarthatóság (legfeljebb 3 oldal)


 
Igazolja a projekt fenntarthatóságát a következő szempontok szerint:
 
(a)     pénzügyi fenntarthatóság (Hogyan fogják a tevékenységeket finanszírozni az EU-támogatás felhasználása után?)
 
(b)     intézményi/szervezeti fenntarthatóság (Miképpen fognak működni a tevékenységek közös végrehajtására létrejött struktúrák a projekt befejezése után? Kialakul-e a szervezetnél (és partnereinél) „tulajdonosi tudat” a projekttel, ill. annak eredményeivel kapcsolatosan?)
(c)     fenntarthatóság a szakmapolitika szintjén (amennyiben releváns) (Mi lesz a projekt strukturális hatása – pl. hozzájárul-e valamilyen eljárásrend, módszerek stb. javulásához?)
 
3.
A projekt költségvetése

 
Készítsen költségvetést a projekt teljes időtartamára és annak első 12 hónapjára. Részletes információért ld. a Pályázati útmutató 2.5 pontját.

 
Megjegyzés: A költségvetést a B/1 és B/2 melléklet (Excel formátumú dokumentum) szerint kell benyújtani a B/3 melléklet útmutatásainak megfelelően (Útmutató a költségvetés elkészítéséhez). 
 
 FONTOS!
Azokat a pályázatokat, amelyek a minimálisan kérhető támogatásnál kevesebbet vagy a maximálisan igénylehető támogatásnál többet kérnek, automatikusan elutasítjuk. 

Azokat a pályázatokat, amelyekben az önrész mértéke nem éri el a teljes költségvetés 10%-át, automatikusan elutasítjuk. 

Minden költséget euróban kell feltüntetni a költségvetésben!. 

Kérjük, hogy a költségvetés tervezésénél vegyék figyelembe, hogy a Phare támogatás nem használható fel ÁFA-költség fedezésére. Ezért a költségvetésben nettó összegeket kell feltüntetni.

Azon pályázóknak, akik nem jogosultak ÁFA-visszaigénylésre, az ÁFA-t az igényelt támogatási összeg társfinanszírozási részében, a költségvetési táblázatban külön sorban kell feltüntetni, de a részletes kalkulációt és leírást a C mellékletben csatolni kell.
A magyar szabályozás szerint a Phare támogatás 0% ÁFA-t tartalmaz, míg a magyar társfinanszírozási rész a jelenleg érvényes ÁFA szabályozás hatálya alá esik.  A banki átutalással kiegyenlített számlák esetében a számla végösszegét Phare és magyar társfinanszírozás részekre kell osztani. A Phare rész esetében a számlán 0% ÁFÁ-t kell feltüntetni. A saját hozzájárulásból fizetett számlákra a magyar társfinanszírozás elszámolásának szabályai vonatkoznak.

A Szerződő Hatóság (ESZA Kht) a Phare részhez tartozó 0% ÁFA elszámolását az APEH által elfogadott nyilatkozatban igazolja.

A készpénzzel kiegyenlített számlák esetében a pályázónak kell megelőlegeznie a Phare részből fizetett költségek ÁFA-ját, amelyet később az APEH által kibocsátott ÁFA visszaigénylési lapon visszaigényelhet. A Szerződő Hatóság a Phare részhez tartozó ÁFA tartalmú költségeket igazolja. 
 
II. A PÁLYÁZÓ
1.
A pályázó adatai

 
	A intézmény/szervezet neve

(hivatalos név):
	

	Rövidített név (ha van):
	

	Jogi státusz:
	

	Adószám:
	

	Székhely:
	

	Levelezési cím:
	

	Kapcsolattartó személy:
	

	Telefonszám:
	

	Fax-szám:
	

	E-mail cím:
	

	Honlap címe:
	


 
 
 
2.
Banki adatok

A számlavezető bank székhelyének Magyarországon kell lennie.
 
	Számlatulajdonos neve:
	 

	Bankszámla száma:
	 

	Bank kódja:
	 

	SWIFT kód:
	 

	Bank neve:
	 

	Bank címe:
	 

	Aláírásra jogosult(ak) neve(i):
	 

	Aláírásra jogosult(ak) beosztása:
	 


 
3. 
A pályázó intézmény/szervezet bemutatása (legfeljebb 3 oldal)
 
3.1
Mikor alapították az Önök intézményét/szervezetét, és mikor kezdte meg tevékenységét?
 
 
 
 
 

3.2. 
Jelenleg melyek az Önök intézményének/szervezetének a fő tevékenységi körei? (legfeljebb 1 oldal)
 
 Ismertessék a pályázatban érintett iskola(k) pedagógiai programja alapján az intézmény(ek)
· Alapelveit

· Céljait

· Feladatait

· A célok elérése érdekében alkalmazott eszközöket és eljárásokat (tanulásszervezés, pedagógiai módszerek, a csoportszervezés elvei, integrált oktatás-nevelés stb.)
(Több résztvevő iskola esetén intézményenként kell részletezni)

 
3.3. 
Az intézmény/szervezet vezetőinek (vezetői testületének) a felsorolása.

 

 
	Név
	Végzettség, szakképzettség
	Nem
	Beosztás
	Hány éve tagja a testületnek?

	 
	 
	Ffi/Nő
	 
	 

	 
	 
	Ffi/Nő
	 
	 


 
 
 
4. A intézmény/szervezet adottságainak, képességeinek és kapacitásainak bemutatása a projektmenedzsment és projektmegvalósítás területén
 
4.1. Hasonló projektek megvalósításában szerzett tapasztalatok (projektenként legfeljebb 1 oldal terjedelemben)
 
 Részletesen mutassa be azokat a projekteket, amelyeket az Ön intézménye/szervezete az elmúlt 5 év során valósított meg a pályázati kiírásban szereplő célterületeken. Minden projektet az alábbiak szerint írjon le:
 
(a)  a projekt célja és a megvalósítás helyszíne

(b) a projekt eredményei

(c) a szervezet szerepe (vezető, partner) és a projekt megvalósításban való részvételének mértéke 

(d) a projekt költségvetése 

(e) a projekt támogatói (név, cím, e-mail, telefonszám, támogatási összeg)

 
4.2
Források (legfeljebb 3 oldal) (Elsősorban a program megvalósításához szükséges erőforrások bemutatása a fontos)

 
 
Ismertesse részletesen a intézmény/szervezet rendelkezésére álló különböző erőforrásokat, konkrétan a következőkre koncentrálva:
 
(a)     az elmúlt három év elfogadott éves mérlege fő sorainak részletezése, feltüntetve – amennyiben lehetséges – az egyes évekre vonatkozóan a szervezet fő finanszírozóinak a nevét és az általuk évente nyújtott hozzájárulásnak az éves bevételhez viszonyított arányát.
 
(b)     a teljes munkaidős és részmunkaidős foglalkoztatottak száma kategóriánként (pl. munkacsoport vezetők, pedagógusok, oktatást segítő munkatársak, gazdasági munkatársak, könyvelő és projektvezető (ahol van) stb.).
 
(c)   nagyértékű irodai eszközök és berendezések, valamint irodahelyiségek
 
(d)     egyéb, a projekt szempontjából fontosnak ítélt erőforrások
5. Európai intézményekhez, szervezetekhez, fejlesztési alapokhoz vagy az EU tagországaiba elküldött további pályázatok
 
 
5.1 Európai intézményektől, szervezetektől, fejlesztési alapoktól vagy EU tagországokból az elmúlt 3 évben és/vagy magyar intézményektől, szervezetektől tárgyévben kapott támogatások, kölcsönök, illetve ezen szervezetekkel megkötött szerződések felsorolása

 
 
 
	Tevékenység megnevezése
	Forrás
	Összeg (euró)
	A támogatás odaítélésének az időpontja

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 
 
 
 
 
5.2
Európai intézményekhez, szervezetekhez, fejlesztési alapokhoz, illetve az EU tagállamaiba a folyó évben benyújtott (vagy benyújtandó) pályázatok:


 
 
	A projekt megnevezése
	Forrás
	Összeg (euró)
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III. a pályázó intézmény/szervezet partnerei 

1. A partnerek ismertetése

Ezt a részt minden egyes partnerintézményre, partnerszervezetre vonatkozóan ki kell tölteni. Több partner esetében a táblázat szükség szerint megsokszorozható.
 
	
	1. partner
	2. partner

	A intézmény/szervezet neve

(hivatalos név):
	

	Nemzetiség (ország):
	
	

	Jogi státusz:
	
	

	Székhely:
	
	

	Kapcsolattartó személy:
	
	

	Telefonszám:
	
	

	Fax-szám:
	
	

	E-mail cím:
	
	

	Munkatársak létszáma (teljes, illetve részmunkaidős):
	

	A pályázóval való együttműködés előzményei:
	

	Szerepe és részvétele a javasolt projekt előkészítésében:
	

	Szerepe és feladatai a javasolt projekt megvalósításában:
	


 
 
Fontos: Ehhez a pályázati űrlaphoz mellékelni kell a fő pályázó és minden egyes partner által aláírt és dátummal ellátott együttműködési nyilatkozatot, a következő oldalon szereplő mintának megfelelően. 

2. Együttműködési nyilatkozat

Társulás
 
A társulás két vagy több intézmény/szervezet között létrejött vagyoni kapcsolat, amely a szerződő hatóság által finanszírozott projekt benyújtása, illetve megvalósítása terén közös felelősséget ró az együttműködő partnerekre. A projekt gördülékeny lebonyolítása érdekében a szerződő hatóság az összes partnert (beleértve a szerződést aláíró fő pályázót is) felkéri arra, hogy ezt olyan módon ismerjék el, hogy elfogadják a jóhiszemű társulás alábbiakban ismertetett alapelveit.

 

A jóhiszemű társulás alapelvei 
 

1.       Minden partnernek el kell olvasnia a pályázati formanyomtatványt, és meg kell értenie a projektben betöltött szerepét.

 

2.       A pályázó köteles rendszeresen egyeztetni partnereivel, és köteles őket hiánytalanul tájékoztatni a projekt előrehaladásáról.

 

3.       Minden partnernek másolatot kell kapnia a szerződő hatóság részére készített – szöveges, illetve pénzügyi – beszámolókról.

 

4.       A projekttel kapcsolatban javasolt alapvető változtatásokat (pl. tevékenységek vagy partnerek megváltoztatása stb.) illetően a partnereknek megállapodásra kell jutniuk még a változtatási kérelemnek a szerződő hatósághoz való benyújtása előtt. Ha ezt a megállapodást nem sikerült elérni, akkor ezt a pályázónak jeleznie kell a változtatási kérelemnek a szerződő hatósághoz való benyújtásakor.

 

5.       A partnerek együttműködési megállapodásban rögzítik a projekt keretében kapott támogatás segítségével beszerzendő berendezéseknek és szolgáltatásoknak, illetve a közbeszerzési eljárás útján megépült épületeknek a jövőbeni tulajdonjogát. Az együttműködési megállapodást a pályázathoz csatolni kell.

 
Társulási nyilatkozat
 
A szerződő hatósághoz benyújtott projektjavaslatot megismertük és annak tartalmával egyetértünk. Vállaljuk, hogy betartjuk a jóhiszemű társulás alapelveit.
 

	
	Partner 1
	Partner 2
	Partner 3

	Név:


	
	
	

	Intézmény/szervezet:


	
	
	

	Beosztás:


	
	
	

	Aláírás:


	
	
	

	Dátum és hely:
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IV. A pályázó Nyilatkozata

 
Alulírott, mint a pályázó intézmény/szervezet felelős képviselője, ezennel tanúsítom, hogy:

(a) a pályázatban feltüntetett információk a valóságnak megfelelnek; és

(b) a pályázó intézmény/szervezet és a partner intézmény/szervezet(ek) (ha van) megfelel a Pályázati útmutató 2.1.1 pontjában foglalt feltételeknek.

	Név:
	

	Tisztség:
	

	Aláírás:
	

	Dátum és hely:
	


V. NYILATKOZAT A SAJÁT HOZZÁJÁRULÁSRÓL
Alulírott, ......................... mint a pályázó intézmény/szervezet felelős képviselője kijelentem, hogy

a) A pályázatban megadott információ a valóságnak megfelel és 
b) A saját hozzájárulás felhasználható a projekt céljaira a következő összegben és forrásokból:
	
	Összeg
	Forrás

	Pályázó
	
	

	Partner 1
	
	

	Partner 2
	
	

	
	
	...............................................

Aláírás


Ellenőrző lista

Kérjük, hogy pályázatának benyújtása előtt ellenőrizze, hogy az elkészített pályázat teljes-e, megfelel-e a pályázati feltételeknek és hivatalosan alá van-e írva.

A pályázati űrlap
 FORMCHECKBOX 

A pályázat teljes és a pályázati űrlapnak megfelelően van kitöltve.

 FORMCHECKBOX 

A pályázat valamennyi dokumentuma egy eredeti és három másolati példányban magyar nyelven, valamint a pályázat angol nyelvű két oldalas összefoglalója egy eredeti és három másolati példányban készült el. A pályázatot elektronikus adathordozón is benyújtották. 
 FORMCHECKBOX 

A pályázat szövegszerkesztővel készült magyar, illetve a 2 oldalas összefoglaló angol nyelven a kiadott formanyomtatvány (I melléklet) alapján.

 FORMCHECKBOX 

Az együttműködési megállapodást hivatalosan aláírta a fő pályázó és minden egyes partnere.

 FORMCHECKBOX 

A költségvetés bemutatása a pályázati űrlap megfelelő formátumában készült el (B/1 és B/2 melléklet).

 FORMCHECKBOX 

A költségvetésben a Szerződő Hatóság hozzájárulása a teljes költségeknek maximum 90%-a és nem kevesebb az igényelhető támogatás minimális, illetve nem több az igényelhető támogatás maximális értékénél.

 FORMCHECKBOX 

A költségvetés euróban van megadva.

 FORMCHECKBOX 

A költségvetésben a szervezeti adminisztratív (közvetett) költségek a közvetlen költségeknek 7%-át vagy annál kevesebbet tesznek ki.

 FORMCHECKBOX 

A költségvetésben a tartalék előirányzat nem haladja meg a közvetlen költségek 5 %-át.

 FORMCHECKBOX 

A költségvetésben feltüntetett önrész a teljes projekt költségvetés minimum 10%-át teszi ki. 

 FORMCHECKBOX 

A pályázó a IV. fejezetben szereplő nyilatkozatát aláírta.

 FORMCHECKBOX 

A pályázó a saját hozzájárulásról szóló nyilatkozatát aláírta (V. fejezet).
 FORMCHECKBOX 

Az Együttműködési nyilatkozatot (III. fejezet) az érintettek aláírták.
Csatolandó mellékletek
 FORMCHECKBOX 

Költségvetés (B/1 és B/2 melléklet)

 FORMCHECKBOX 

A költségvetés indoklása (C melléklet)

 FORMCHECKBOX 

Logikai keretmátrix (D melléklet).

 FORMCHECKBOX 

Konzorciumi együttműködési megállapodás (F melléklet)
 FORMCHECKBOX 

A projektvezető és a közreműködő szakértők szakmai önéletrajzainak másolata (lásd H/1 és H/2 mellékletek).
 FORMCHECKBOX 

Kétoldalas összefoglaló angol nyelven

 FORMCHECKBOX 

A pályázó nyilatkozata az ÁFA visszaigénylésre való esetleges jogosultságáról (J melléklet)
Csatolandó egyéb dokumentumok

 FORMCHECKBOX 

A pályázó és minden egyes partnere alapító dokumentumainak másolata. 
 FORMCHECKBOX 

60 napnál nem régebbi cégbírósági kivonat másolata a pályázóra és minden egyes együttműködő partnerre vonatkozóan;
 FORMCHECKBOX 

A pályázó és a partnerek legutolsó éves szakmai jelentésének (amennyiben van ilyen) és pénzügyi jelentésének (elfogadott éves mérlegének) fő sorai másolata. 

 FORMCHECKBOX 

A pályázó nyilatkozata a köztartozásokról.
 FORMCHECKBOX 

Speciális dokumentumok (kizárólag az 1 alprogram esetén).

 FORMCHECKBOX 

Aláírt támogató nyilatkozat az érintett iskoláktól, amennyiben a fenntartó nyújtja be a pályázatot.

 FORMCHECKBOX 

Aláírt támogató nyilatkozat a fenntartótól, amennyiben az iskola nyújtja be a pályázatot.
 FORMCHECKBOX 

A pályázó referenciái és más támogatóktól kapott igazolásai a támogatások elszámolásáról csatolva vannak.

Mellékletek

B/1, B/2, B/3 melléklet

Költségvetés 

Megjegyzés: Ezek a dokumentumok Microsoft Excel formátumban, külön fájlként vannak csatolva. (beadása kötelező)

C melléklet
A költségvetés indoklása
D melléklet
Logikai keretmátrix 

Megjegyzés: Ez a dokumentum Microsoft Excel formátumban, külön fájlként van csatolva. (beadása kötelező).
Rendkívül fontos! A pályázat megírását célszerű ezzel kezdeni, majd ennek alapján kitölteni az űrlapot. 

E /1 melléklet 

Szabványos szerződés „Általános Feltételek”

E/2 melléklet 
Szabványos szerződés „Különleges Feltételek”

E/3 melléklet

Beszerzési szabályok 

E/4 melléklet

Fizetési kérelem

E/5 melléklet

Pénzügyi azonosító

F melléklet 

Konzorciumi együttműködés megállapodás 
G/1 melléklet

IKT eszközlista
G/2 melléklet

Laborkonfiguráció
H/1 melléklet: 

Önéletrajz minta
H/2 melléklet: 

Szakmai kompetenciatáblázat
I melléklet: 

2 oldalas összefoglaló angol nyelven (formanyomtatvány)

J melléklet: 

Nyilatkozat az ÁFA-visszatérítési jogosultságról
A kitöltés előtt célszerű az egész dokumentációt figyelmesen áttekinteni, különös tekintettel a logikai keretre (D melléklet), amely a pályázat szerkezetét határozza meg.





























A MELLÉKLET








� Amennyiben az 1. alprogramban pályázik, kérjük jelölje X-szel. Minden pályázathoz külön űrlapot kell benyújtani. 


� Amennyiben a 2. alprogramban pályázik, kérjük jelölje, hogy melyik komponensre nyújt be pályázatot:  E-tanulás tartalomfejlesztés: 1, Pedagógus továbbképzés: 2. (Pályázat mindkét komponensre benyújtható, de ebben az esetben mindkét komponensre külön űrlapot kell kitölteni).


� Az időközi kifizetések kiutalásához a soron következő időszakra vonatkozóan részletesebb tevékenységi tervet is ki kell dolgozni a támogatási szerződés Általános és adminisztratív rendelkezések c. fejezetének 2(2) cikkelye értelmében (ld. E/1 melléklet).


 


� A nyilatkozatot a fő pályázó és minden partner részéről ki kell tölteni és alá kell írni, amikor a pályázó partneri együttműködésben valósítja meg pályázatát. 








