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A Foglalkoztatáspolitikai és Munkaügyi Minisztérium megbízásából
az ESZA Európai Szociális Alap Nemzeti Programirányító Iroda mint Szerződő Hatóság

Küzdelem a munka világából történő kirekesztődés ellen 

Pályázati formanyomtatvány 
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Összeállítási útmutató

Ezt a lapot ne csatolja pályázatához!

Amennyiben Ön mindkét komponensre pályázik, a pályázati formanyomtatványt a két komponensre külön kell elkészítenie, azaz ebben az esetben két űrlapot kell kitöltenie. Értelemszerűen a mellékleteket is komponensenként kell csatolnia. 

Kérjük, szigorúan kövesse a formanyomtatvány pontozásait, felosztását. A fejezeteket és az egy oldalnál hosszabb terjedelmű pontokat, illetve alpontokat kezdje új oldalon. Amelyik pont az Ön pályázatára nem érvényes, tüntesse fel az alábbi szöveget: “Nem alkalmazandó”. Törekedjen tömör, lényegbevágó megfogalmazásra, kerülje az általánosságokat. Kitöltés előtt feltétlenül tanulmányozza a pályázati útmutatóhoz csatolt értékelési táblázatot, amely segítséget nyújt Önnek abban, hogy az értékelés szempontjából megfelelő válaszokat adjon az űrlap egyes kérdéseire.  

Az oldalakat (a csatolt dokumentumokat és a formanyomtatványokat is) folyamatosan számozza, ahol másképp nem lehetséges, kézzel! A mellékleteket a megadott sorrendben csatolja, használjon elválasztó lapokat! 

A projektvezető az általános előírásoknak és a pályázat feltételrendszerének megfelelően összeállított projektjavaslat (pályázat) eredeti példányának minden oldalát (a másolatok elkészítése után) lássa el a kézjegyével. Eredeti példány az, amely minden szükséges aláírást (kék színű tollal) eredetiben tartalmaz. Ügyeljen arra, hogy a szükséges helyen a bélyegzőt is használja! Az eredeti és a másolati példányokat is FŰZVE vagy KÖTVE adja be. Az eredeti példányt a borító lapján nagy “E” betűvel jelezze. 

A pályázati dosszié szerkezete

Ezt a lapot ne csatolja pályázatához!

KÉRJÜK, A MEGADOTT SORRENDBEN ÁLLÍTSA ÖSSZE A PÁLYÁZATI DOSSZIÉT; AZ EGYES FEJEZETEK KÖZÖTT HASZNÁLJON ELVÁLASZTÓ LAPOKAT!

1. Pályázati formanyomtatvány borítólap

2. A projektvezető által aláírt ellenőrző lista (ld. a formanyomtatvány végén)

3. Tartalomjegyzék 

4. I. fejezet: A projekt 

5. II. fejezet: A pályázó 

6. III. fejezet: A Pályázó partnerei (minden partnerszervezetre – beleértve a foglalkoztató partnert is – ki kell tölteni a formanyomtatvány III. fejezetét). Kérjük az I. 1.8 (c) pontjában alkalmazott sorszámozást használja itt is! Minden partner bemutatása után csatolja az adott partner Együttműködési Nyilatkozatát!

7. IV.  A pályázó nyilatkozata (ide csatolja a formanyomtatványban található, a pályázóra vonatkozó mindkét nyilatkozatot)

8. V.    A közreműködő munkatársak szakmai önéletrajza a megadott formátum szerint
9. VI. Az illetékes munkaügyi központ nyilatkozata a kiközvetíthető regisztrált munkanélküliek létszámáról
10. VII.  Az illetékes jegyző nyilatkozata az aktív korú nem foglalkoztatottak létszámáról 
11. VIII. A cigány kisebbségi önkormányzat (ennek hiányában a jegyző) nyilatkozata a romák arányáról
12. IX. Nyilatkozat a természetbeni saját erő rendelkezésre bocsátásáról

13. X.  Nyilatkozat a pénzbeni saját erő rendelkezésre bocsátásáról

14. XI. Nyilatkozat az ÁFA-ról

15. XII. Nyilatkozat  - Ingatlan átalakításhoz történő hozzájáruláshoz (természetesen csak akkor csatolja, ha az ön pályázatában ez releváns)

16. XIII. Angol nyelvű összefoglaló (Kérjük ne felejtse el a projekt címét is lefordítani!) – 

17. Logikai keretmátrix ( A Pályázati Útmutató D melléklete) 

18. A pályázathoz csatolandó kötelező mellékletek (A 33. oldalon található ellenőrző lista alapján állítsa össze). Szeretnénk még egyszer felhívni a figyelmét, hogy minden, a pályázatában résztvevő partnerre vonatkozóan mellékelje az ellenőrző listán feltüntetett, szükséges dokumentumokat. A mellékleteket csoportosítsa és különítse el elválasztó lapokkal. Az ellenőrző listában azt is megtalálja, hogy melyik dokumentumból kell eredeti, illetőleg másolati példányt benyújtania. 

19. A Támogatási döntésről szóló Kincstári Adatlapot (A Pályázati Útmutató G melléklete) egy példányban kell benyújtani. Ezt a mellékletet kérjük ne fűzze a pályázati dossziéhoz, hanem külön lefűzhető tasakban mellékelje.

20. Együttműködési Megállapodás, ami a Szabvány Támogatási Szerződés melléklete.

I. A PROJEKT

1.
A projekt leírása

1.1
A projekt címe (max. 80 karakter)


1.2
A projekt főbb adatai

(a) A projekt megvalósítási helyszíne

	
	Megnevezése
	ebből a 7/2003. (I. 14.). sz. kormányrendelet szerint társadalmi, gazdasági és infrastrukturális szempontból elmaradott település (db)
	ebből a 7/2003. (I. 14.). sz. kormányrendelet szerint az országos átlagot 1,75-szeresen meghaladó munkanélküliségű település (db)
	ebből a 91/2001. (VI. 15.) sz. kormányrendelet szerint társadalmi-gazdasági szempontból elmaradott kistérség (db)

	régió
	
	
	
	

	megye
	
	
	
	

	statisztikai kistérség(ek)
	
	
	
	

	érintett település(ek)
	
	
	
	


(b) Kapcsolódás az ESZCSM szociális felzárkóztató programjához

	A pályázat által érintett kistérség(ek) az Egészségügyi, Szociális és Családügyi Minisztérium kistérségi szociális felzárkóztató programjának céltérsége(i)


	igen
	nem


(c) Romák aránya a pályázat által érintett településeken

	Település megnevezése
	Összlakosság száma
	Romák becsült száma
	Romák becsült aránya

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Összesen /átlag
	
	
	


(d) a programba bevonni tervezett romák 

	Száma
	Aránya a célcsoporton belül (%)

	
	


(e) a program keretében vállalt elhelyezési / továbbfoglalkoztatási arány 

	fő
	Aránya a célcsoporton belül (%)

	
	


1.3
A Szerződő Hatóságtól  igényelt támogatás összege

	 
	EUR
	 
	a teljes projektköltségvetés %-ában


1.4
A projekt összefoglalása (maximum 10 sor)


Ismertesse

(a)  a projekt célját,

(b) a célcsoportokat, valamint

(c) a fő tevékenységeket.

1.5
Célkitűzések (maximum 1 oldal)


(a) Ismertesse a projekt átfogó céljait
Ismertesse a projekt konkrét célkitűzéseit, ez utóbbiakat kulcsfeladatonként. 
1.6
Indokolás (maximum 3 oldal)


A projekt szükségességének indoklása során az alábbi területekre térjen ki:

(a) A célrégió (főként a projekt megvalósítási helyszíne) elsősorban gazdasági, munkaerőpiaci, társadalmi helyzetének, szükségleteinek, problémáinak és terveinek bemutatása, különös tekintettel a tartós munkanélküli, hátrányos helyzetű társadalmi csoportokra, a tartós munkanélküliség okaira, a a munkanélküliekkel foglalkozó intézményekre és szervezetekre; a célcsoportok társadalmi, munkaerőpiaci integrációjának eddigi eredményeire, nehézségeire, lehetőségeire. Ha a célcsoportba jelentős mértékben tartoznak romák, kérjük, térjen ki helyzetük elemzésére is. (A pályázathoz mellékletként részletes szükségletfelmérés csatolható, amennyiben az Önök által elkészített elemzés eredményei itt helyhiány miatt nem mutathatók be. A szükségletfelméréssel alátámasztott pályázatokat a bírálat során előnyben részesítjük.)

(b) A célcsoportok felsorolása és bemutatása nagysága, szocio-kulturális helyzetük, valamint speciális problémáiknak bemutatása; a közvetlen és közvetett kedvezményezettek várható száma. Kérjük, itt mutassa be, mennyiben felel meg a célcsoport a program prioritásainak, mely szerint: „A program célja, hogy azon személyek számára nyújtsanak a pályázók komplex munkaerőpiaci integrációs szolgáltatásokat, akik tartósan munkanélküliek, kiszorultak a különféle ellátásokból és szolgáltatásokból, és személyes támogatás nélkül képtelenek a nyílt munkaerőpiac elvárásainak megfelelni”

A célcsoportok és tevékenységek kiválasztásának okai 

(c) A pályázó szervezet és partnereinek, valamint a célcsoport(ok) kapcsolatának leírása

(d) A projekt illeszkedése a célcsoport(ok) speciális szükségleteihez: a projekt felépítése, a tervezett tevékenységek, a partnerek és közreműködők kiválasztása hogyan segíti a célcsoport foglalkoztatását és munkaerőpiaci integrációját  

(e) a projekt illeszkedése a program célkitűzéseihez, a kitűzött célok elérésének esélyei

(f) a projekt illeszkedése a program prioritásaihoz

(g) a projekt egyes tevékenységei közötti kapcsolódások: a célcsoport foglalkoztatása mennyiben járul hozzá a település (térség) helyzetének javulásához, közszolgáltatásainak fejlesztéséhez
1.7
A tevékenységek részletes ismertetése (maximum 9 oldal)


Ismertesse részletesen a projekt keretében megtervezett fő programelemeket és tevékenységeket.   

 A tevékenységeket kellő módon, de tömören részletezze! Az átláthatóság és könnyebb azonosítás érdekében minden tevékenység-elemet szedjen pontokba-alpontokba (1., 1.1., 1.1.1., 1.1.2. ... 1.2.  stb.) az Ön projektje logikájának megfelelően; ugyanezt a sorszámozást használja az 1.9 pontban összeállítandó Cselekvési és ütemtervben, valamint a költségvetésben is
.

1. Projektmenedzsment

(példa: 

1. <tevékenység-elem>


1.1. <tevékenység-elem>: <leírás>


1.2. <tevékenység-elem>: <leírás>

2. <tevékenység-elem>

stb.)
2. Szakmai fejlesztések

(példa: 

1. <tevékenység-elem>


1.1. <tevékenység-elem>: <leírás>


1.2. <tevékenység-elem>: <leírás>

2. <tevékenység-elem>

stb.)
3. A célcsoport toborzása és kiválasztása

(példa: 

1. <tevékenység-elem>


1.1. <tevékenység-elem>: <leírás>


1.2. <tevékenység-elem>: <leírás>

2. <tevékenység-elem>

stb.)
4. A célcsoport foglalkoztatásának javítása és munkaerőpiaci integrációjának elősegítése érdekében tervezett szolgáltatások

(példa: 

1. <tevékenység-elem>


1.1. <tevékenység-elem>: <leírás>


1.2. <tevékenység-elem>: <leírás>

2. <tevékenység-elem>

stb.)
5. A célcsoport képzése

(példa: 

1. <tevékenység-elem>


1.1. <tevékenység-elem>: <leírás>


1.2. <tevékenység-elem>: <leírás>

2. <tevékenység-elem>

stb.)
6. A célcsoport foglalkoztatása

Kérjük, sorolja fel az alábbi feladatokhoz tervezett tevékenységeket: a foglalkoztatás feltételeinek megteremtése, a foglalkoztatásra való felkészítés, a foglalkoztatás szervezése, irányítása, belső nyomon követése, ellenőrzése, a szükséges nyilvántartások vezetése, munkáltatói feladatok!

(példa: 

1. <tevékenység-elem>


1.1. <tevékenység-elem>: <leírás>


1.2. <tevékenység-elem>: <leírás>

2. <tevékenység-elem>

stb.)

A tervezett foglalkoztatás bemutatása

	a foglalkoztató megnevezése
	a foglalkoz-tatottak tervezett száma
	tervezett munkakörök
	a munkakörhöz kacsolódó feladatok
	a foglalkoztatás módja (teljes munkaidő, részmunkaidő óra/nap)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.8
A projekt megvalósításának módszertana  (maximum 4 oldal)


Adjon részletes ismertetést a következőkről: 

(a) átfogó módszertani megközelítés

(b) a projektmegvalósítás belső értékelésének módja, és a célcsoport számára nyújtott szolgáltatások személyre szabott nyomon követéséhez alkalmazott módszerek és dokumentáció leírása, bemutatása (pl. szolgáltatási szerződés, ügyfélnapló, stb.) 
(c) a partnerek közötti munkamegosztás; az egyes partnerek projektben játszott szerepe, annak rövid indokolása (Felsorolásszerűen: P0, P1, P2 ... stb. megjelöléssel, ahol a P0 sorszámot a pályázónak, azaz a vezető partnernek kell kapnia.))
	Sorszám
	Partner megnevezése
	Rövidített név
	Feladatai, szerepe a projektben
	A feladatok, szerepek indoklása

	P0
	
	
	
	

	P1
	
	
	
	

	P2
	
	
	
	


(d) a partnerek közötti kommunikáció és együttműködés módja 
(e) a projekt megvalósításban részt vevő szakemberek, munkatársak közötti felelősség- és feladatmegosztás (a személyek megnevezése nélkül, csak a funkciók megjelölésével) 
	Projektmenedzsment



	Munkakör (feladatkör) megnevezése
	Feladata és felelőssége  a projektben


	A foglalkoztatás módja


	Melyik partnernél végzi a tevékenységet?



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Szakmai munkatársak



	Munkakör (feladatkör) megnevezése
	Feladata és felelőssége  a projektben


	A foglalkoztatás módja


	Melyik partnernél végzi a tevékenységet?



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Egyéb munkatársak: (pl. munkavezetõk, termelésirányítók, stb.)

	Egyéb munkatársak



	Munkakör (feladatkör) megnevezése
	Feladata és felelőssége  a projektben


	A foglalkoztatás módja


	Melyik partnernél végzi a tevékenységet?



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Az egyes programelemek megvalósításának módszerei A módszereket kulcsfeladatokra bontva részletezze!

1. Kulcsfeladat: projektmenedzsment

2. Kulcsfeladat: szakmai fejlesztések

3. Kulcsfeladat: a célcsoport toborzása és kiválasztása

4. Kulcsfeladat: a célcsoport foglalkoztathatóságának javítása és munkaerőpiaci integrációjának elősegítése érdekében tervezett szolgáltatások

5. Kulcsfeladat: a célcsoport képzése

6. Kulcsfeladat: a célcsoport foglalkoztatása

(f) a tervezett módszertan indoklása 
(g) Mennyiben épít a pályázati projekt korábbi hasonló projektek tapasztalataira és korábban már a pályázó, partnerei, esetleg más szervezetek, intézmények által végzett tevékenységekre? Ha a program kapcsolódik az ESZCSM Kistérségi Szociális Felzárkóztató Programjához, vagy más programokhoz, a kapcsolódás módját itt fejtse ki.

(h) A közreműködő szervezetek (alvállalkozók
, támogatók egyéb közreműködők) szerepe és feladatai a projekt megvalósításában 
Ebben a pontban azokat a közreműködő szervezeteket kell felsorolnia (szerepük feltüntetésével), akik közreműködnek a projekt megvalósításában, támogatják azt, de nem partnerek. 

1.9
A végrehajtandó tevékenységek felsorolása és időbeli ütemezése


· A projekt megvalósításának időtartama: ….. (maximum 21 hónap az 1. komponens esetében, maximum 13 hónap a 2. komponens esetében)
Megjegyzés: A cselekvési tervben ne szerepeltessen tényleges időpontokat, hanem a projekttevékenységeket havi bontásban sorolja fel az alábbi táblázat szerint. A tevékenységek időbeli ütemezésénél – tekintettel a gyakorlatban előforduló csúszásokra - célszerű ráhagyásokkal számolni. A cselekvési tervben nincs szükség a tevékenységek részletes leírására, elegendő az  1.7 pontban használt tevékenységi sorszámokat és megnevezéseket szerepeltetni.

A cselekvési tervnek olyan részletesnek kell lennie, hogy világosan látható legyen az egyes programelemek előkészítéséhez és megvalósításához szükséges tevékenységvégzés. 

A cselekvési tervet az alábbi minta szerint kell elkészíteni:

	A tevékeny-ség sorszáma

	A kulcs-

feladat sorszáma
	Ütemezés
	Tevékenység megnevezése
	A megvalósítás helyszíne (település)
	Megvalósító partner

rövid megnevezése
	Mérhető, ellenőrizhető eredmények “mérföldkövek”

	
	
	1. év
	
	
	
	

	
	
	1. hónap
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. hónap
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. év
	
	
	
	

	
	
	1. hónap
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2.
Várható eredmények

2.1
A projekt várható hatása a célcsoportokra (maximum 2 oldal)


Kérjük, írja le:

(a) A kiinduló helyzethez képest mennyiben javítja a projekt a célcsoport helyzetét, mennyiben növeli a célcsoport munkaerőpiaci esélyeit, segíti elő foglalkoztathatóságát, hogyan járul hozzá a célcsoport életfeltételeinek, életkörülményeinek, életminõségének, a közszolgáltatásokhoz való hozzáférésének javulásához? (lásd Pályázati útmutató 1.2. pont, prioritások)

(b) Hogyan fogja a projekt a pályázó és a partnerek vezetői és szakmai, hozzáértését javítani?

(c) Hogyan járul hozzá a tervezett foglalkoztatás a település (térség) fejlõdéséhez?

2.2
A projekt várható közvetlen eredményei (maximum 1 oldal)


Határozza meg a projekt várható közvetlen, számszerűsíthető, mérhető eredményeit! Különösen fontos, hogy eredményességi mutatókat határozzon meg  

· a foglalkoztatás eredményeire

· a célcsoport munkaerőpiacra jutására

· a tervezett szolgáltatásokra

vonatkozóan.

2.3
Katalizátor-hatás (maximum 1 oldal)


Mutassa be, mennyiben adaptálható, ismételhető meg a projekt, vagy annak egyes elemei, hogyan és hol tervezi a projekt eredményeit bemutatni, terjeszteni, felhasználni, ehhez milyen eszközöket és módszereket (pl. tapasztalatcserék, kiadványok, konferenciák, PR és marketing tevékenység, stb.) alkalmaz! 

2.4
Fenntarthatóság (maximum 3 oldal)


Mutassa be a projekt, vagy annak egyes elemei fenntarthatóságát a következő szempontok szerint! Térjen ki a fenntarthatóság kérdésére a projekt közvetlen célcsoportja, valamint a projekt eredményeként a foglalkoztatás során létrejött értékek, új szolgáltatások, tudás, kapcsolatok, együttműködés vonatkozásában is! Feltétlenül térjen ki arra, hogyan fogja fenntartani az előírt időtartamú kötelező továbbfoglalkoztatást / elhelyezést. 

(a) pénzügyi fenntarthatóság (Létrejönnek-e és hogyan tarthatók fenn új munkahelyek? Hogyan gondoskodik a vállalt továbbfoglalkoztatás teljesítéséről?)
(b) szervezeti fenntarthatóság / intézményesülés fenntarthatóság (A projekt végére kiépülnek-e, megszilárdulnak-e azok a szervezeti feltételek, partneri kapcsolatok, amelyek lehetővé teszik a tevékenységek folytatását? 
(c) szakmai fenntarthatóság (Hozzájárul-e a projekt az alkalmazott módszerek, eljárások megszilárdulásához, elterjedéséhez?  –
3.
A projekt költségvetése

Készítse el a költségvetést komponensenként és összesítve is a projekt teljes időtartamára! Részletes útmutatással a Pályázati útmutató 2.1.4. pontja, valamint a költségvetés kitöltési útmutatója segíti munkáját. 
Megjegyzés: A költségvetést a B mellékletben megadott formátumban (MS Excel) kell elkészíteni. 
4.
A források várható megoszlása

Ismertesse a projekt forrásainak várható megoszlását komponensenként és összesítve is!

Megjegyzés: A várható forrásmegoszlást a B mellékletben megadott (MS Excel) formátumban kell elkészíteni. 
5.        Költségvetés indoklása

II. A PÁLYÁZÓ

1.
A pályázó adatai 

	A szervezet hivatalos elnevezése:
	

	A cég azonosítására használt betűszó vagy rövidítés (amennyiben van ilyen):
	

	Jogi státusz:
	

	Adószám: 
	

	TB azonosító
	

	Székhely:
	

	Levelezési cím:
	

	Telefonszám:
	

	Faxszám:
	

	E-mail cím:
	

	Internetes honlap címe:
	

	Hivatalos képviselő neve:
	

	Programvezető (kapcsolattartó személy) neve:
	

	Telefonszáma:
	

	Faxszáma:
	

	E-mail címe:
	


2.
Banki adatok

A számlavezető pénzintézetnek magyarországi telephellyel kell rendelkeznie
	Számlatulajdonos neve:
	

	Bankszámla száma:
	

	Bank kódja:
	

	SWIFT kód:
	

	Bank neve:
	


	Bank címe:
	

	Aláírásra jogosult(ak) neve(i):
	

	Aláírásra jogosult(ak) beosztása:
	


3. 
A pályázó bemutatása  (maximum 3 oldal)

3.1
Mikor alapították az Önök szervezetét, és mikor kezdte meg tevékenységét?

3.2. A szervezet  fő célkitűzései, tevékenységei és eddigi eredményei 

3.3. 
A szervezete vezetőinek (vezetői testületének) a felsorolása.


A sorok száma szükség szerint bővíthető

	Név
	Iskolai végzettség, szakképzettség
	Nem
	Tisztség / Beosztás
	A vezetőségben töltött évek száma

	
	
	Ffi/Nő
	
	

	
	
	Ffi/Nő
	
	

	
	
	Ffi/Nő
	
	

	
	
	Ffi/Nő
	
	


4. Projektek vezetésére és megvalósítására való képesség

4.1. Hasonló projektekben szerzett tapasztalatok (Projektenként maximum 1 oldal)

Ismertesse a cég által az elmúlt 5 évben a jelen program által érintett területen megvalósított projekteket. Minden projekt esetében tüntesse fel:

(a) az egyes projektek célkitűzését és a megvalósítás helyszínét;

(b) a projekt eredményeit;

(c) az Önök szervezetének a projektben betöltött szerepét (vezető partner, partner), illetve a projektben való részvétel intenzitását;

(d) a projekt költségvetésének végösszegét;

(e) a projekt megvalósításához támogatást nyújtó szervezet(ek) adatait (név, postai cím, e-mail cím, telefonszám, a pénzbeli hozzájárulás összege).

	A támogató szervezet neve
	Székhelye / postacíme
	e-mail címe
	telefonszáma
	A hozzájárulás összege

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.2
Források (maximum 3 oldal)

Részletesen ismertesse a szervezete számára rendelkezésre álló forrásokat, kitérve az alábbiakra:

(a) az elmúlt három év éves bevétele, az alábbi bontásban:

	év
	Bevétel összege
	A bevétel fő  forrása

	Fő támogatók neve
	A támogatás aránya az éves bevétel %-ában

	2000.
	
	
	
	

	2001.
	
	
	
	

	2002.
	
	
	
	


(b) a főállású és részmunkaidős foglalkoztatottak száma az alábbi bontásban (2002) (a sorok száma szükség szerint bővíthető)

	Munkakör megnevezése


	A munkakört betöltő személyek száma
	Főállású, vagy részmunkaidős

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(c) ingatlanok, irodahelyiségek és nagy értékű eszközök, felszerelési tárgyak felsorolása (kérjük megjelölni, hogy saját tulajdonú vagy bérelt)

	Ingatlan, eszköz megnevezése


	Értéke
	Saját tulajdon vagy bérelt

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(d)  egyéb, a projekt szempontjából fontosnak ítélt erőforrások

5. Európai uniós intézményekhez, illetve más kormányzati vagy állami pénzalapokhoz benyújtott egyéb pályázatok

5.1
Az elmúlt három év alatt európai uniós intézményektől vagy kormányzati/állami pénzalapokból (pl. minisztériumok, önkormányzatok, non-profit szervezetek stb.) elnyert támogatások, szerződések vagy kölcsönök


A sorok száma szükség szerint bővíthető

	A program címe és azonosító száma
	A pályáztató szervezet megnevezése
	A kapott támogatás összege (EUR)
	A támogatás odaítélésének időpontja
	Az elszámolás határideje
	A támogatás formája


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.2
Ebben az évben európai uniós intézményekhez vagy kormányzati/állami pénzalapokhoz (pl. minisztériumok, önkormányzatok, non-profit szervezetek) benyújtott vagy benyújtandó támogatási kérelmek


	A program címe, azonosító száma
	A pályáztató szervezet megnevezése
	Kért összeg (EUR)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5.3
Az elmúlt három évben hazai pályázatokon (pl. minisztériumok, önkormányzatok, non-profit szervezetek stb.) elnyert támogatások felsorolása


	A program címe és azonosító száma
	A pályáztató szervezet neve
	A kapott támogatás összege (HUF)
	A kapott támoga-tás formája

	A támogatás odaítélésé-nek  időpontja
	Az elszámolás határideje

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.4. Ebben az évben hazai pályáztató szervezetekhez benyújtott pályázatok felsorolása 


	A program címe és azonosító száma
	A pályáztató szervezet neve
	A kért támogatás összege (HUF)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III. A PÁLYÁZÓ PROJEKTBEN RÉSZT VEVŐ PARTNEREI

1. A partnerek bemutatása 

Ezt a részt minden partnerszervezetre vonatkozóan - a foglalkoztató szervezetnek is - ki kell tölteni. Több partner esetében a táblázatok szükség szerint megsokszorozhatók. Kérjük, a partnerek sorszámozásánál az 1.8. ( c ) pontban alkalmazott sorszámozást használja!

	1. számú partner


	A szervezet hivatalos neve:
	

	Nemzetisége:
	

	Jogi státusz:
	

	Székhely:
	

	Telefonszám:
	

	Faxszám:
	

	E-mail cím
	

	Kapcsolattartó személy neve:
	

	Kapcsolattartó személy beosztása:
	

	Telefonszáma:
	

	Faxszáma:
	

	E-mail címe
	

	Foglalkoztatottak száma (2002. állandó és részmunkaidős együttesen)
	

	A pályázóval való múltbéli együttműködés leírása 
	

	Szerepe, illetve részvétele a pályázat előkészítésében 
	

	Szerepe és feladatai a projekt végrehajtásában 
	

	Hozzájárulása a projekthez

(a pénzbeli és természetbeni hozzájárulások megnevezése és értéke)
	

	A projekt eredményeként a partnernél megvalósuló fejlesztések, beruházások, beszerzések megnevezése, értéke, indoklása 
	


Fontos tudnivaló: A kitöltött pályázati formanyomtatványhoz mellékelni kell egy a vezető partner és minden egyes partner által aláírt és lepecsételt társulási nyilatkozatot a következő oldalon található minta szerint.
2. Együttműködési nyilatkozat

Együttműködés

Az együttműködés valós tartalommal megtöltött kapcsolatot jelent két vagy több szervezet között, amely magában foglalja a felelősség megosztását a Szerződő Hatóság által finanszírozott projekt megvalósításában. A projekt zökkenőmentes lebonyolítása érdekében a Szerződő Hatóság elvárja valamennyi partnertől (köztük a szerződést aláíró pályázótól is), hogy elismerje ezt a tényt a jó együttműködési gyakorlat alábbiakban kifejtett alapelveinek elfogadásával.

A jó együttműködési gyakorlat alapelvei  

1. Minden partnernek el kell olvasnia a pályázati formanyomtatványt, és meg kell értenie a projektben betöltött szerepét.

2. A pályázónak rendszeresen konzultálnia kell partnereivel, és teljes körűen tájékoztatnia kell őket a projekt előrehaladásáról.

3. Minden partnernek másolatot kell kapnia a szerződő hatóság részére készített – szöveges, illetve pénzügyi – beszámolókról.

4. A projekttel kapcsolatban javasolt alapvető változtatásokat (pl. tevékenységek vagy partnerek megváltoztatása stb.) illetően a partnereknek megállapodásra kell jutniuk még a változtatási kérelemnek a szerződő hatósághoz való benyújtása előtt. Ha ezt a megállapodást nem sikerült elérni, akkor ezt a pályázónak jeleznie kell a változtatási kérelemnek a Szerződő Hatósághoz való benyújtásakor.

5. A partnerek együttműködési megállapodásban
 rögzítik a projekt keretében kapott támogatás segítségével beszerzendő beruházások, berendezések, felszerelések és szolgáltatások jövőbeni tulajdonjogát. Az együttműködési megállapodásban rögzíteni kell a feladatok, felelősségek, hozzájárulások egymás közötti megosztását is. Ezt a megállapodást a sikeres pályázóknak a szerződéskötés előtt el kell készítenie, a Szerződő Hatóságnak meg kell küldenie, s ez a támogatási szerződés mellékletét fogja képezni. 

Együttműködési nyilatkozat

Kijelentjük, hogy elolvastuk a Szerződő Hatóságnak benyújtott projekt tartalmát, és azzal egyetértünk. Vállaljuk, hogy betartjuk a jó együttműködési gyakorlat alapelveit.

	Név:
	

	Szervezet:
	

	Beosztás:
	

	Dátum és aláírás:
	


IV. A PÁLYÁZÓ NYILATKOZATA

Alulírott, mint a pályázó szervezet felelős képviselője, ezennel:

(a) tanúsítom, hogy a pályázatban megadott adatok és információk a valóságnak megfelelnek és hitelesek;

(b) tanúsítom, hogy a pályázatot benyújtó szervezet és a partnere(i) a Pályázati útmutató 2.1.1. és 2.1.2 pontjában foglalt feltételeknek megfelelnek;
(c) tanúsítom, hogy a pályázatban foglalt tevékenységekre pályázatot korábban és más pályáztató szervezethez nem nyújtottunk be, s jelen pályázatunk nem irányul más forrásból finanszírozott pályázat megvalósításával, továbbfoglalkoztatási, kötelező kapacitás fenntartási kötelezettségével azonos célra;

(d) tudomásul veszem, hogy 60 napon túli köztartozás megfizetéséig a támogatás nem illet meg, az esedékes támogatások folyósítása felfüggesztésre kerülhet;

(e) tudomásul veszem, hogy a támogatás kedvezményezettjének megnevezése, a támogatás tárgya és összege, a támogatott program megvalósítási helye a Szerződő Hatóság által nyilvánosságra hozható;

(f) hozzájárulok a pályázat szabályszerűségének és a támogatás rendeltetésszerű felhasználásának ellenőrzéséhez; valamint

(g) bejelentem, ha a pályázat elbírálásáig, illetve a támogatási szerződés lezárásig a pályázó vagy valamely partnere ellen csőd- vagy felszámolási eljárás indul.

	Név:
	

	Tisztség:
	

	Aláírás:
	

	Dátum és hely:
	


V.

ÖNÉLETRAJZ

	A projektben betöltött szerep
	<pl. projektmenedzser>



	1. Családi név:
	

	2. Keresztnév:
	

	3. Születési idő:
	

	4. Nemzetiség:


	

	5. Családi állapot:
	


1. Iskolai végzettség: (legmagasabb iskolai végzettségével kezdje)
 <ha szükséges, adjon hozzá sorokat>

	Intézmény:


	

	Dátum: tó
l –ig  (év/hó):


	

	Fokozat, illetve a megszerzett végzettség megnevezése:
	

	Intézmény:


	

	Dátum: tól –ig  (év/hó):


	

	Fokozat, illetve a megszerzett végzettség megnevezése:
	


2. Nyelvtudás:  (osztályozza 1-től 5-ig, amely skálán az 1-es kiváló, az 5-ös nagyon gyenge)

	Nyelv megnevezése
	Olvasás
	Beszéd
	Írás

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Milyen szakmai szervezetek, testületek tagja?

4. Egyéb készségek, tapasztalatok, ismeretek: 

5. Jelenlegi munkaköre:

6. A jelenlegi munkahelyén eltöltött évek száma:

7. A projekt szempontjából fontos képesítése(i):  
8. A projekt szempontjából fontos munkatapasztalatai, ismeretei:

9. A program szempontjából fontos nemzetközi tapasztalatai
	Ország
	Dátum

Év/hó
	A tapasztalatszerzés céljának, módjának, eredményének megnevezése (pl. tanulmányút, képzés, stb.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. Szakmai tapasztalatai, munkahelyei: (legutolsó munkahelyével kezdje) 

<egészítse ki a sorokat, ha szükséges>
	Dátum (év/hó)
	

	Település
	

	A munkahely, cég neve
	

	Betöltött pozíció
	

	A munkakör leírása
	


11.Egyéb:
12. Publikációk száma összesen:

<sorolja fel azt a legfeljebb 10 publikációt, amelynek szerzője vagy társszerzője volt, s amelyek a projekt szempontjából jelentőséggel bírnak>

VI. 

AZ ILLETÉKES MUNKAÜGYI KÖZPONT NYILATKOZATA

      Megyei Munkaügyi Központ (címe:      ) igazolom, hogy a      , mint pályázó által benyújtott       című pályázati programban megjelölt álláshelyekre a regisztrált munkanélküli állományból - az alábbi bontásban - a kiközvetíthető munkanélküliek létszáma rendelkezésre áll.

	Megnevezés
	Kiközvetíthető létszám

(fő)

	felsőfokú végzettségű
	

	felsőfokú szakképesítésű
	

	középfokú szakképesítésű
	

	érettségizett
	

	szakmunkás
	

	betanított munkás
	

	segédmunkás
	


	dátum
	
	aláírás


VII. 

AZ ILLETÉKES JEGYZŐ NYILATKOZATA

Alulírott       települési önkormányzat jegyzője igazolom, hogy a      , mint pályázó által benyújtott       című pályázati programban megjelölt álláshelyekre az aktív korú nem foglalkoztatottak száma az alábbi  bontásban rendelkezésre áll.

	Megnevezés
	Kiközvetíthető létszám

(fő)

	felsőfokú végzettségű
	

	felsőfokú szakképesítésű
	

	középfokú szakképesítésű
	

	érettségizett
	

	szakmunkás
	

	betanított munkás
	

	segédmunkás
	


	dátum
	
	aláírás


VIII.  

AZ ILLETÉKES CIGÁNY KISEBBSÉGI ÖNKORMÁNYZAT
 VAGY A JEGYZŐ NYILATKOZATA
 A ROMA NÉPESSÉG ARÁNYÁRÓL(
(a 2. komponenshez nyújtandó be)
Alulírott       település kisebbségi önkormányzatának vezetője   nyilatkozom, hogy a településen a roma lakosság becsült aránya az összlakossághoz képest az alábbiak szerint alakul: (
Alulírott       település jegyzője nyilatkozom, hogy településünkön cigány kisebbségi önkormányzat nem működik. Ennek hiányában nyilatkozom, hogy  településen a roma lakosság becsült aránya az összlakossághoz képest az alábbiak szerint alakul:(
	Település megnevezése
	Összlakosság száma
	Romák becsült száma
	Romák becsült aránya

	
	
	
	


	dátum
	
	aláírás


IX.

Nyilatkozat a természetbeni saját erő rendelkezésre bocsátásáról

Alulírott (az intézmény pénzügyi kötelezettségvállalásra jogosult képviselője) kijelentem,

hogy ......…………………………………………………………………………………….

(pályázó vagy partnerintézmény neve)

………………..eurónak megfelelő értékű

természetbeni hozzájárulást biztosít ’Küzdelem a munka világából történő kirekesztődés ellen’ című, 2002/000-315.01.04 számú Phare-program keretében megvalósítandó,

………………………………………………………………………………………………

című projekt megvalósításához, a projekt tervszerinti megvalósítását biztosító ütemezésben. Ez a hozzájárulás a teljes projektköltségvetés ….... %-a.

A természetbeni hozzájárulás tartalma és értéke:

…………………………………………, ……………. euró

…………………………………………, ……………. euró

…………………………………………, ……………. euró

Kelt: ………………………, 2003.  ……………………………….

…………………………..

(pecsét, aláírás)

X. 

Nyilatkozat a pénzbeni saját erő rendelkezésre bocsátásáról

Alulírott (az intézmény pénzügyi kötelezettségvállalásra jogosult képviselője) kijelentem,

hogy ......…………………………………………………………………………………….

(kedvezményezett intézmény vagy partnerintézmény neve)

………………..eurónak megfelelő összegű pénzbeni, azaz készpénzes hozzájárulást biztosít ’Küzdelem a munka világából történő kirekesztődés ellen’ című, 2002/000-315.01.04  számú Phare-program keretében megvalósítandó,

………………………………………………………………………………………………

című projekt megvalósításához, a projekt tervszerinti megvalósítását biztosító ütemezésben. Ez a hozzájárulás a teljes projektköltségvetés ….... %-a.

Kelt: ………………………, 2003.  ……………………………….

…………………………..

(pecsét, aláírás)

XI.
NYILATKOZAT AZ ÁFA-RÓL

Alulírott mint a Phare2002/000-315.01.04 Phare program támogatásban részesülő szervezet aláírásra jogosult vezetője büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az általam képviselt intézmény, melynek

neve: 


........................……………………………...............................................

székhelyének címe:
...............……………………………........................................................

adószáma:

...............…………………………….......................................................

az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény 49–51. §-a alapján az általános forgalmi adónak nem alanya, ezért ÁFA-visszaigénylésre nem jogosult. Amennyiben a fenti körülményben változás állna be, úgy azt 8 napon belül bejelentem a Phare-program szerződéskötő hatóságának (ESZA Európai Szociális Alap Nemzeti Programirányító Iroda).

Kelt, 2003.




…………………………………………







                     (cégszerű aláírás, bélyegző)

Alulírott mint a Phare2002/000-315.01.04  Phare program támogatásban részesülő szervezet aláírásra jogosult vezetője büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az általam képviselt intézmény, melynek

neve: 


............................................……………………………...........................

székhelyének címe:
............................................……………………………...........................

adószáma:

.............................................……………………………..........................

az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény 22–29. §-a szerint az általános forgalmi adó fizetési kötelezettséget az általános szabályok szerint állapítja meg, és ÁFA-visszaigénylésre ...... %-ban  jogosult. 

Kelt, 2003.




……………………………………………………







                     (cégszerű aláírás, bélyegző)

XII.

Nyilatkozat

Ingatlan átalakításhoz történő hozzájáruláshoz

Alulírott(ak) nyilatkozom(unk), 

	Név 

	

	Lakcím (jogi személy esetében székhely)
	

	Személyi igazolvány szám (jogi személy esetében adószám)
	

	tulajdoni hányad
	


hogy a kizárólagos (vagy <
Kijelentem, hogy amennyiben a <
Dátum:

	
	
	


ph.

(cégszerű) aláírás(ok)

XIII. SUMMARY of the project (IN ENGLISH)

Project title (one line): 

Location of the project: 

	project office: 
	

	residence of the target group: 
	

	activities in the preparatory phase:
	

	employment phase: 
	


The Applicant and its partners: 

	
	Applicant 

	Name of organisation: 
	

	Main fields of activities: 
	

	Address: 
	

	Telephone, fax, e-mail: 
	

	Contact person: 
	


	
	Partner 

	Name of organisation: 
	

	Main fields of activities: 
	

	Address: 
	

	Telephone, fax, e-mail: 
	

	Contact person: 
	


	
	Partner 

	Name of organisation: 
	

	Main fields of activities: 
	

	Address: 
	

	Telephone, fax, e-mail: 
	

	Contact person: 
	


	
	Partner 

	Name of organisation: 
	

	Main fields of activities: 
	

	Address: 
	

	Telephone, fax, e-mail: 
	

	Contact person: 
	


Target group (specify the target group and indicate the exact number of involved persons in 4 lines): 
Objectives of the project (summarise the objectives of the project in 4 lines): 

Expected results (10 lines): 

Short summary of the project activities and methodology (10 lines): 

Project management and co-ordination (describe the project organisation and the way of co-ordination within the organisation and with the co-operating partners in 5 lines): 

Project budget: 

	
	Amount (EURO)
	Percentage of the total budget(%)

	Total project budget: 
	
	100%

	Requested financial support from the Contracting Authority: 
	
	

	Self–contribution to the project budget: 
	
	


Ellenőrző lista

Mielőtt elküldi pályázatát, kérjük, ellenőrizze, hogy a pályázat hiánytalan-e.

A pályázati formanyomtatvány
 FORMCHECKBOX 

a pályázat hiánytalan és a pályázati formanyomtatvány szerint lett kitöltve

 FORMCHECKBOX 

minden dokumentumból egy eredeti és 6 másolati példányt csatoltak

 FORMCHECKBOX 

a pályázatot legépelték és magyar nyelven nyújtották be, s az angol nyelvű összefoglalót is kitöltötték 

 FORMCHECKBOX 

a partnerségi nyilatkozatot a pályázó és a partnerek egyaránt aláírták

 FORMCHECKBOX 

a pályázó nyilatkozata alá van írva (IV. rész) 

 FORMCHECKBOX 

a költségvetést és a források várható megoszlását (B melléklet) a pályázati formanyomtatványon feltüntetett formában adták meg

 FORMCHECKBOX 

a költségvetésben a Szerződő Hatóságtól igényelt pénzügyi hozzájárulás a teljes költségvetésnek maximum 90 %-a.

 FORMCHECKBOX 

a menedzsment költségek nem haladják meg a kért támogatás 15%-át

 FORMCHECKBOX 

a beruházásokra, nagyértékű eszközbeszerzésre tervezett összegek nem haladják meg a kért támogatás 20%-át

 FORMCHECKBOX 

a költségvetésben az adminisztrációs költségek nem haladják meg a támogatható projektköltségek 7%-át.

 FORMCHECKBOX 

a költségvetésben rendkívüli tartalékalap nagysága nem haladja meg a támogatható projektköltségek 5%-át.

 FORMCHECKBOX 

a projekt logikai felépítését tükröző kerettábla ki van töltve (D melléklet)

	dátum
	
	aláírás


Csatolandó dokumentumok
A pályázatokhoz a következő dokumentumokat kell csatolni:

 FORMCHECKBOX 

A pályázó, valamint partnerei mindegyikének alapító dokumentuma (másolat), kivéve helyi önkormányzatok, Megyei Munkaügyi Központok, Regionális Munkaerő-fejlesztő és -Képző Központok  

 FORMCHECKBOX 

A pályázó szervezet megalapításáról szóló jogerős bírósági bejegyzés, valamint a partnerszervezetek megalapításáról szóló jogerős bírósági vagy cégbírósági bejegyzés, vállalkozói engedély, illetve alapító okirat (másolat), kivéve helyi önkormányzatok, Megyei Munkaügyi Központok, Regionális Munkaerő-fejlesztő és -Képző Központok 



 FORMCHECKBOX 

A pályázó és valamennyi partner 60 napnál nem régebbi cégkivonata (ha vonatkozik)

 FORMCHECKBOX 

Valamennyi, a projektben pályázóként vagy partnerként részt vevő önkormányzat képviselőtestületének / közgyűlésének határozata a pályázat beadásról és a saját forrás rendelkezésre állásáról.
 FORMCHECKBOX 

Nyilatkozat ÁFA-visszaigénylési jogosultság tekintetében 

 FORMCHECKBOX 

A pályázó és (szükség esetén) partnerei 2002. évi, az adóhatóságnak benyújtott szakmai és pénzügyi beszámolója (eredmény-kimutatás és mérleg), valamint, ha van, közhasznúsági jelentése (másolat). Nem kell benyújtaniuk szakmai beszámolót a helyi önkormányzatoknak, a pénzügyi beszámolót pedig a Megyei Munkaügyi Központoknak és a Regionális Munkaerő-fejlesztő és -Képző Központoknak 
 FORMCHECKBOX 

A képző intézmény vonatkozó jogszabály szerinti engedélyének másolata a képzés szervezésére és a vizsgáztatásra vonatkozóan

Ingatlan átalakítás esetén az érintett ingatlan tulajdoni lapjának 30 napnál nem régebbi másolata.

 FORMCHECKBOX 

2000 euro érték feletti beruházás esetén részletes leírást tartalmazó ajánlat 

 FORMCHECKBOX 

Költségvetés floppyn (MS Excel)
A melléklet: Pályázati formanyomtatvány (Word)

B melléklet: Költségvetés és várható finanszírozási források (Excel)

C melléklet: a költségvetés indoklása

D melléklet: Logikai kerettábla (Excel)

E melléklet: Napidíjak mértéke 2001. Július 30-i***-i állapot szerint (Word)

F melléklet: támogatási szerződés és mellékletei(Word)

G MELLÉKLET: Kincstári adatlap (ne fűzze a pályázati dossziéhoz, hanem 1 példányban külön lefűzhető tasakban mellékelje.)







� A sorszámokat komponensenként különböztesse meg úgy, hogy a K1/, K2/, megjelölést szúrja be a tevékenységi kör sorszámának megfelelően. 


� A felsorolt személyek önéletrajzát kérjük mellékelni


� F= főállású, napi 8 órában foglalkoztatott; R / x= részmunkaidős, ahol az x a napi munkaidőt jelenti; M = megbízásos jogviszony; A= alvállalkozói jogviszony (Az alvállalkozók kiválasztásakor a PRAG-ban lefektetett eljárásrendet kell alkalmazni.)


� A felsorolt személyek önéletrajzát kérjük mellékelni


� F= főállású, napi 8 órában foglalkoztatott; R / x= részmunkaidős, ahol az x a napi munkaidőt jelenti; M = megbízásos jogviszony; A= alvállalkozói jogviszony (Az alvállalkozók kiválasztásakor a PRAG-ban lefektetett eljárásrendet kell alkalmazni.)


 


� A felsorolt személyek önéletrajzát kérjük mellékelni


� F= főállású, napi 8 órában foglalkoztatott; R / x= részmunkaidős, ahol az x a napi munkaidőt jelenti; M = megbízásos jogviszony; A= alvállalkozói jogviszony (Az alvállalkozók kiválasztásakor a PRAG-ban lefektetett eljárásrendet kell alkalmazni.)


 


� Az alvállalkozók kiválasztásakor a PRAG-ban lefektetett beszerzési eljárásrendet kell alkalmazni.





� Kérjük, használja az 1.7. pontban szereplő sorszámokat!


� Pl. normatíva, adóbevétel, támogatás, adomány, pályázati támogatás, árbevétel,  egyéb, éspedig….


� VNT = vissza nem térítendő; RVT = részben visszatérítendő; K= kölcsön


� VNT = vissza nem térítendő; RVT = részben visszatérítendő; K= kölcsön


� a pályázónak és valamennyi együttműködő partnerek be kell nyújtania 





�Az együttműködési megállapodás mintáját lásd a szerződés mellékletei között (VI. mell.)


� Szükség szerint megsokszorozható, amennyiben a pályázat program több munkaügyi központ, (kirendeltség) illetékességi területét érinti


� Szükség szerint sokszorozható, amennyiben a programba több településről kívánnak munkanélkülieket bevonni


� Ennek hiányában az érintett település(ek) jegyzője(i) töltik ki a nyilatkozatot 


� Szükség szerint sokszorozható, amennyiben a programba több településről kívánnak munkanélkülieket bevonni


( A nem kívánt rész törlendő


� Minden partnernek ki kell töltenie és aláírnia, ha természetbeni saját erővel járul hozzá az önrészhez. Figyelem! Profit orientált cég nem biztosíthatja a saját erőt természetben. 


Szükség esetén a nyilatkozat másolható.


 


� Minden partnernek ki kell töltenie és aláírnia, ha készpénzzel járul hozzá az önrészhez. 


Szükség esetén a nyilatkozat másolható.





� Kérjük, csak az Ön intézményére vonatkozó résznél írja alá a nyilatkozatot!


� Ha az ingatlannak több tulajdonosa van, az adatokat valamennyi tulajdonosra vonatkozóan ki kell tölteni és a nyilatkozatot minden tulajdonosnak alá kell írnia 


� Több tulajdonos esetén a táblázat másolandó
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