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Az útmutató a 217/1998. (XII.30.) Korm.rendelet
, a 281/2006 (XII.23.) Korm.rendelet
, az NFÜ által kiadott NEMZETI SZABÁLYOZÁS AZ ELSZÁMOLHATÓ KÖLTSÉGEKRŐL (2007-2013  2008.06.19.), a kapcsolódó mellékletek ( Dokumentum Mátrix, Összesítők), valamint az Interaktív Működési Kézikönyv vonatkozó rendelkezései alapján készült.

1. Általános feltételek

1.1. Kifzetési kérelem

A projekt megvalósítása során kizárólag a projekt elfogadott költségvetésében szereplő költségek számolhatók el, a benyújtott kifizetési kérelmek összeállításakor azonban az alábbi általános feltételek mindenkor figyelembe veendők:  

· A költségek a befogadást követően, a projekt megkezdésétől számolhatóak el – kivétel az előkészítés költségei.
· A kedvezményezetteknél ténylegesen felmerült költségek, melyek teljesülése – kivéve az előleg számlát – (számlával, bevallással, egyéb számviteli vagy belső bizonylattal) és jogalapja (szerződéssel, megrendelővel, közigazgatási határozattal, stb.) igazolható.

· Közvetlenül kapcsolódnak a támogatott projekthez, nélkülözhetetlenek annak elindításához és/vagy végrehajtásához, az akciótervben (vagy az operatív programban) meghatározott földrajzi területen merülnek fel és a projekt elfogadott költségvetésében, illetve annak hatályos módosításában betervezésre kerültek.

· A költségek csak olyan mértékben számolhatók el, amilyen mértékben a támogatott projekthez kapcsolódnak, ill. amilyen mértékben annak célját szolgálják.

· Az egyes költségek elszámolása alkalmával nem valósulhat meg kettős finanszírozás.

· Csak olyan költségek számolhatók el, amelyek nem szerepelnek jogszabály, illetve a pályázati/tervezési felhívás és útmutató által nem elszámolhatónak minősített költségek között.

· A költségszámítás alapjául szolgáló egységárak nem haladják meg a szokásos piaci árat (vagy a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződésben rögzített árat) és a projekt költségvetésének megfelelően részletezettnek és ily módon ellenőrizhetőnek kell lenni ahhoz, hogy meghatározható legyen az elszámolható költség besorolása. A piaci ártól történő jelentős eltérés észlelése esetén a KSZ-nek lehetősége van az árajánlat felülvizsgálatára, a kifizetés felfüggesztésére. Igazoltan a piaci árat meghaladó beszerzés tényének megállapítása esetén a KSZ a többletköltséget nem tekinti elszámolható költségnek.

· Csak olyan vállalkozói szerződések számolhatóak el, amelyek a projekt végrehajtásához feltétlenül szükségesek és arányos hozzá adott értéket képviselnek. 

· Nem számolhatóak el az olyan közvetítőkkel vagy tanácsadókkal kötött vállalkozói szerződéssel kapcsolatban felmerült költségek, amely szerződés a kifizetést a tevékenység összköltségének a százalékos arányában határozza meg, kivéve, ha a részteljesítés lehetőségét a szerződés vagy hatályos módosítása tartalmazza, és az ilyen ténylegesen felmerült és kiegyenlített részköltségeket a végső kedvezményezett alátámasztja a munka vagy a szolgáltatás tartalmára és valóságos értékére való hivatkozással, részletes teljesítés igazolással.

· A támogatott projekt megvalósítása során a kivitelezőt a vonatkozó közbeszerzési szabályok betartásával kell kiválasztani, a kivitelező nem lehet a kedvezményezett partnere.

· Nem fogadható el olyan árajánlat, megrendelő, szerződés, egyéb kötelezettségvállalás olyan szolgáltatótól, amelyben a projektgazda szervezet(ek) tulajdonosa/ fenntartója, vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy vagy mindezeknek – a Ptk. 685. §. b) értelmében – közeli hozzátartozója tulajdonosi/fenntartói jogokat gyakorol, és fordítva: amely szervezet tulajdonosa vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy vagy mindezek közeli hozzátartozója a projektgazda szervezetben tulajdonosi/fenntartói jogokat gyakorol.

1.2. Helyszíni szemle

A közreműködő szervezet a helyszíni szemle során az alábbiakat ellenőrzi:

· a projektek támogatási szerződéseknek (ideértve az azoknak elválaszthatatlan részét képező mellékleteteket, pl. a beadott pályázatot is) megfelelő fizikai és pénzügyi előrehaladását,

· az előrehaladási jelentések és a projekt tényleges fizikai és pénzügyi előrehaladásának összhangját,

· a kifizetési kérelmet alátámasztó bizonylatok (pl. számlák, vagy egyéb a gazdasági eseményt hitelesen dokumentáló bizonylatok, szállítólevelek, bankkivonatok, előrehaladási jelentések) eredeti példánya a kedvezményezettnél rendelkezésre áll és fellelhető, továbbá megegyezik a kedvezményezett által a kifizetési kérelemhez benyújtott hiteles másolatokkal,

· a kedvezményezett által benyújtott nyilatkozat összhangját az azt megalapozó bizonylatokkal,

· a termékek/szolgáltatások teljesítésének a támogatási szerződéssel való összhangját,

· a nyilvánosságra és tájékoztatásra vonatkozó közösségi szabályok betartását,

· a közbeszerzésekre vonatkozó közösségi és nemzeti szabályok betartását,

· az állami támogatás, a környezeti fenntarthatóság, az esélyegyenlőség követelményeinek betartását,

· minden egyéb dokumentumot, amely az elszámolási dokumentummátrix (jelen dokumentum 7. pontja) alapján a helyszínen ellenőrizendő.

2. Előlegigénylés szabályai
Az előleg mértékét valamint az előlegigénylés szabályait az államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998 (XII.30.) Korm.rendelet rögzíti.
· Ez alapján a támogatási előleg összege nem haladhatja meg a 300 millió forintot, legalacsonyabb mértéke a megítélt támogatás összegének 25%-a, legmagasabb mértéke a Közép-Magyarországi Operatív Program 1-es prioritása, a Társadalmi Megújulás Operatív Programból finanszírozott munkahelyi képzés esetében a támogatás összegének 40%-a, egyéb programok esetében a támogatás összegének 35%-a.
· A támogatás összegének 25%-át meghaladó mértékű előleget a pénzügyminiszter egyetértésével lehet nyújtani. Az előleg mértékét a pályázati, illetve a tervezési felhívásban közzé kell tenni. 

· Az előleg nagyságának legmagasabb százalékos mértékétől és összeghatárától az irányító hatóság a pénzügyminiszter egyetértésével indokolt esetben eltérhet. 

Az előlegnyújtástól eltekinteni, illetve 25%-nál alacsonyabb mértékű előleget megállapítani akkor lehet, ha erre a Nemzeti Fejlesztési Ügynökség elnöke engedélyt ad, vagy a támogatás kedvezményezettje az előlegről lemond. 

2.1. Az előlegigény keletkezése

A 2008. december 10-ét követően megkötött támogatási szerződések esetében a kedvezményezett a támogatási szerződés elválaszthatatlan részét képező Előlegigénylésről szóló nyilatkozaton rendelkezik arról, hogy igényel-e előleget, vagy lemond arról. 

A 2008. december 10-ét megelőzően hatályos támogatási szerződéssel rendelkező kedvezményezettek esetén, a módosított előlegszabályok szerint a támogatási szerződés módosítására van szükség. Ebben az esetben is az Előlegigénylésről szóló nyilatkozaton rendelkezik a Kedvezményezett az előleg igényléséről, vagy az arról való lemondásról. Amennyiben korábban már igényelt előleget, úgy csak a megemelt összeg és a már igényelt közötti különbözet igénylésére van lehetőség.
2.2. Az előleg több részletben történő igénylése

Az előleg folyósítására több részletben is sor kerülhet, ezek együttes összege nem haladhatja meg a fenti százalékos mértéket, illetve összeghatárt, illetve a támogatási szerződésben szereplő maximális előleg összeget.
2.3. Az előlegigényléshez benyújtandó dokumentumok

· Előlegigénylésről szóló nyilatkozat
· Igazolás a biztosíték meglétéről – amennyiben a Támogatási szerződés aláírásához nem került csatolásra

2.4. Az előleg visszafizetésének szabályai

A kedvezményezett köteles visszafizetni a korábban igénybevett előleget a támogatást nyújtó szervezetnek, amennyiben nem nyújt be kifizetési igényt az előleg (első részletének) kifizetésétől számított 6 hónapon belül, illetve a benyújtott kifizetési igény a támogatás nem rendeltetésének megfelelő használatát bizonyítja. A visszafizetés teljesítéséig közbenső kifizetésre a kedvezményezett nem jogosult.

3. Időközi elszámolás:
A kedvezményezett a kifizetési kérelemben és a kapcsolódó elszámolási csomagban számol el a projektje keretében felmerült költségekről a gazdasági eseményt hitelesen dokumentáló bizonylatokkal igazolt fizikai teljesítést követően. 
Amennyiben a kedvezményezett az általa már kifizetett számlákkal kíván elszámolni (számlák utólagos megtérítése), abban az esetben a támogatás folyósításának feltétele a fizikai teljesítésen felül a pénzügyi teljesítés is. Amennyiben a kedvezményezetthez benyújtott, még ki nem fizetett szállítói számlák közvetlen kifizetését kérte (szállítói kifizetés) a kedvezményezett, abban az esetben a fizikai teljesítésen felül a pénzügyi teljesítést csak a támogatással csökkentett rész arányában kell igazolnia.

Egy projekten belüli projektelemekre az utólagos és a szállítói finanszírozási módok alkalmazhatók, de az egyes projektelemekre csak az egyik alkalmazható, kivéve a szállítói finanszírozásnál a fordított adózású számla esetén a kedvezményezett részére kifizetett ÁFÁ-t. Előleg csak azon projektelem(ek)re vehető igénybe, ahol utólagos finanszírozásra kerül sor. A szállítói kifizetésű projektelemeket a támogatási szerződésben meg kell határozni. 

3.1. Az elszámolási csomag benyújtásának feltételei
Az elszámolási csomag benyújtására a 281/2006. (XII. 23.) Kormány rendelet az alábbi feltételeket szabja:

1. Utófinanszírozású kifizetés igénylés akkor nyújtható be,

a. ha az igényelt támogatás összege meghaladja a megítélt támogatás 10%-át, és legalább a 100 ezer forintot;

b. 1 milliárd forintot meghaladó támogatás esetén időközi kifizetési igény akkor nyújtható be, ha az igényelt támogatás meghaladja a támogatási szerződésben meghatározott minimális összeget, de legalább a megítélt támogatás 2%-át;

c. 10 milliárd forintot meghaladó támogatás esetén az egy időköz kifizetés igénylésben igényelhető támogatás összegéről, illetve az időközi kifizetési kérelem benyújtásának gyakoriságáról a támogatási szerződés rendelkezik. 
2. A fent megjelölt feltételek nem vonatkoznak a kizárólag szállítói finanszírozást tartalmazó időközi kifizetési igénylésre, továbbá a szállítói és utófinanszírozást vegyesen tartalmazó kifizetési igénylésre. A szállítói finanszírozású, valamint vegyes kifizetési igénylésekre vonatkozóan a pályázati felhívás vagy a támogatási szerződés tartalmazza a kifizetési igénylés benyújtásának ütemezésével kapcsolatos előírásokat.

3. A támogatási szerződés aláírását – nagyprojekt esetében az Európai Bizottság általi jóváhagyást – követő 12 hónapon belül a kedvezményezettnek kifizetési kérelem benyújtásával kell igazolnia a megítélt támogatás legalább 10%-ának felhasználását.

3.2. A kifizetési igénylésben igényelt támogatás folyósítása, hiánypótoltatás

Az elszámolási csomag beérkezését követően, a dokumentumok, illetve az azokban foglalt adatok megfelelősége esetén a támogató folyósítja a jogosult támogatási összeget. Amennyiben a kedvezményezett által benyújtott elszámolási csomag vagy egy része tartalmi, vagy formai szempontból nem felel meg, valamint a feltárt hiányosságok alapján hiánypótlásra van lehetőség, abban az esetben hiánypótlásra kell felhívni a kedvezményezettet az elszámolási csomagban szereplő valamennyi hiány, illetve hiba, illetve a hiánypótlás elmulasztása esetén fennálló következmények megjelölésével. A kedvezményezettnek a hiánypótlásra 30 naptári nap áll a rendelkezésére. 

Egy kifizetési igény esetében egy alkalommal van lehetőség hiánypótlásra. 

3.3. Jó tételek továbbengedésének szabálya

Amennyiben az elszámolási csomaggal kapcsolatban olyan hiánypótlás merül fel, amely vonatkozásában kizárólag egyes számlákhoz kapcsolódóan szükséges a hiánypótlás lefolytatása, abban az esetben lehetőség van az ún. „jó tételek”, azaz hiánypótlással és korrekciós igénnyel nem érintett tételek kifizetésére. Ezzel egy időben a hiánypótlandó bizonylatok kifizetése felfüggesztésre kerül.

3.4. Előleggel történő elszámolás
A kifizetési kérelmekben az előleggel való elszámolást a kedvezményezett bármikor megkezdheti, de legkésőbb a lehetséges köztes kifizetés határának (támogatás összegének 100 %-a mínusz előleg) elérése után.

Példa: amennyiben a támogatási előleg 25 %, támogatás kifizetésére a támogatási összeg 75 %-áig kerülhet sor, ezután el kell kezdeni az előleggel való elszámolást.  
Az elszámolás történhet folyamatosan, de sor kerülhet rá egyszeri alkalommal is. Az előleggel, illetve annak egy részével történő elszámolás folyamata megegyezik a kifizetés igénylés folyamatával, azzal a kiegészítéssel, hogy az előleg terhére elszámolandó összeget a pályázói tájékoztató felületen a pénzügyi elszámolás (számlák, bizonylatok) rögzítésekor kell megadni. Az elszámolás véglegesítését követően az adott összeg a Kifizetési kérelem 5.sz. táblázatában jelenik meg.

Amennyiben a kedvezményezett a záróegyenleg kifizetési igény (utolsó kifizetési igény) előtt nem számolt el az előleg teljes összegével, azt legkésőbb a záróegyenleg kifizetési igénylésében kell megtennie.

4. Záróegyenleg kifizetési kérelem

Amennyiben a kedvezményezett a projekt megvalósítása során csak egy kifizetési kérelmet nyújt be, abban az esetben a kifizetési kérelem záróegyenleg kifizetési kérelemnek minősül. A záróegyenleg kifizetési kérelemhez beadandó dokumentumok megegyeznek az időközi kifizetési kérelemhez benyújtott dokumentumokkal, azzal a különbséggel, hogy mellékelni kell a projekt fizikai megvalósításáról szóló záró projekt előrehaladási jelentést.
5. Elektronikus alkalmazás (számlakitöltő) használata
A kedvezményezett elszámolási tevékenységét számlakitöltő program támogatja, mely egyrészt biztosítja a kifizetési kérelemhez beadandó dokumentumok könnyű, hibamentes előállítását, másrészt gyorsítja a közreműködő szervezetek ügyintézését. 

A számlakitöltő program a Nemzeti Fejlesztési Ügynökség web oldaláról érhető el: www.nfu.hu oldalon: „Pályázó-tájékoztató”.
A kitöltő program megismerését két tananyag is segíti:

· E-tananyag az online számlakitöltő használatához (a hivatkozott oldal kezdőlapján érhető el)

· Felhasználói kézikönyv (a Pályázó tájékoztató felületre való belépést követően tölthető le az „Információk” menüpont alatt)
A számlakitöltő használatához szükséges azonosító és jelszó a pályázat benyújtását követően kiküldött első levélben található.

A számlakitöltőt az alábbi esetekben kötelező használni:

· Számlák rögzítése, vagyis Kifizetési kérelem generálás és nyomtatás

· Projekt előrehaladási jelentés készítése (a benyújtásra vonatkozó szabályozás a támogatási szerződésben olvasható)
6. Egyéb információk

6.1. Fordított adózás esete
Az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény (áfa törvény) lehetőséget ad a fordított adózásra bizonyos termék- és szolgáltatáskörre vonatkozóan. A fordított adózás szabályainak megfelelően kiállított számlákon a nettó összegnek, a vevő neve és címe mellett a vevő adószámának és a fordított adózásra vonatkozóan egy törvényi hivatkozásnak kell szerepelnie az áfa törvény alapján. 
Amennyiben az elszámolási csomagban olyan számla kerül benyújtásra, amelyen csak a nettó összeg, illetve a fordított adózásra vonatkozó törvényi hivatkozás szerepel, úgy a benyújtandó dokumentumok köre, illetve az ellenőrzés különböző annak függvényében, hogy a kedvezményezett ÁFA alany-e, valamint, hogy a számla utófinanszírozott, vagy szállítói finanszírozású. A különböző esetekben követendő eljárásrendek az alábbiak:
a) Utófinanszírozás – ÁFA levonásra jogosult kedvezményezett
Az ÁFA a kedvezményezett által levonásba helyezhető, támogatás terhére nem elszámolható, így a számlához bevallást nem szükséges csatolni.

b) Utófinanszírozás – ÁFA levonásra nem jogosult kedvezményezett
A nettó összeg kifizetésének alátámasztására az 5. pont alatti „Az egyes költségfajták elszámolásához benyújtandó dokumentumok” táblázat szerinti számlát, kifizetési bizonylatot valamint az egyéb alátámasztó bizonylatokat kell benyújtani. Az ÁFA összeg APEH felé történő megfizetését a kedvezményezett az ÁFA összesítővel igazolja, mögé csatolva az abban szereplő számlák másolatát is. Ebben az esetben a számla nettó értékének, illetve ÁFA összegének támogató által történő kifizetése időben eltérhet – negyedéves, éves bevallók esetén. A támogatás utalása 1 irányba (kedvezményezett), de 2 időpontban történik (történhet) – egyszer a számla benyújtásakor, máskor az ÁFA APEH felé történő befizetésének ÁFA összesítővel való igazolásakor – 2 alátámasztó dokumentummal (számla és ÁFA összesítő).
c) Szállítói számla – ÁFA levonásra jogosult kedvezményezett
A kedvezményezettnek azt kell igazolnia, hogy a számla nettó összegére vonatkozó önerőt kifizette a szállítónak. Az ÁFA tartalom nem elszámolható.
d) Szállítói számla – ÁFA levonásra nem jogosult kedvezményezett
A kedvezményezettnek azt kell igazolnia, hogy a számla nettó összegére vonatkozó önerő részt kifizette a szállító felé („Az egyes költségfajták elszámolásához benyújtandó dokumentumok” táblázat alapján benyújtandó dokumentumokkal). Az ÁFA összeg APEH felé történő megfizetését a kedvezményezett az ÁFA összesítővel igazolja, mögé csatolva a kapcsolódó számlák másolatát is, melynek benyújtása után az ÁFA összegét a támogató a kedvezményezettnek utalja. A támogatás utalása 2 irányba (kedvezményezett és szállító), 2 időpontban történik (történhet) – egyszer a számla benyújtásakor, máskor az ÁFA APEH történő befizetésének ÁFA összesítővel való igazolása esetén – 2 alátámasztó dokumentummal (számla és ÁFA összesítő).
Rögzítés a számlakitöltőben (pályázói tájékoztató felületen):

Ha a számla nettó összegének és ÁFA- tartalmának elszámolása külön időpontban történik (az áfa bevallásának és megfizetésének időpontja miatt), akkor

a) a számla nettó összegének elszámolásakor csak a nettó összeget kell rögzíteni, az áfa összege nem kerül rögzítésre.

Számlafejen: a számla típusa: ’számla’

Számla tétel: tétel teljes összege: pl. egy 100.000.-Ft-os számla esetén
· Tétel nettó összege: 100.000.-Ft

· ÁFA: 0.-Ft
· Tétel bruttó összege: 100.000.-Ft

b) a számla áfa tartalmának elszámolásakor magát az áfa összesítőt kell rögzíteni (a számlák nettó összege nélkül).

Számlafejen: a számla típusa: ’ÁFA összesítő fordított adózás esetén’

Számla tétel:

Tétel teljes összege: pl. a) pontban megjelölt 100.000.-Ft-os számla esetén, ahol az Áfa 20.000.-Ft

· Tétel nettó összege: 0.-Ft

· ÁFA: 20.000.-Ft

· Tétel bruttó összege: 20.000.-Ft

6.2. START kártyás elszámolás

A 2004. évi CXXIII. tv., valamint a 2005. évi LXXIII. tv. alapján a START kártyával rendelkező munkavállalók után a munkáltatókat járulékkedvezmény illeti meg, aminek támogatás terhére történő elszámolására az alábbi módon kerülhet sor:

· A járulékkedvezmény érinti mind a TB járulékot – amely magában foglalja az egészségbiztosítási ás nyugdíjbiztosítási járulékot - mind pedig a munkaadói járulékot, illetve mentességet biztosít a tételes egészségügyi hozzájárulás (EHO) megfizetése alól. A fizetendő járulékok mértéke a törvényben leírtak alapján függ a START kártya fajtájától és attól, hogy a munkavégzésre irányuló jogviszony hány éve áll fenn a munkáltató és a munkavállaló között. A kedvezményesen fizetendő járulék mértéke a teljes 32%-hoz képest lehet 0%, 15% vagy 25%.

· Az egyes járulék fajták számítása arányosítással történik – tehát nem minősül egyéb bérjáruléknak – azaz a TB járulék és a munkaadói járulék együttes összege adja a kedvezményes járulékösszeget.

Az egyes járulékfajták összegének meghatározása, elszámolása

Az arányosított összeg elszámolása a www.esf.hu oldalról letölthető nyilatkozat (START - nyilatkozat és segédlet) kitöltésével történik, amely egyben meghatározza az egészség-, és nyugdíjbiztosítási járulék, valamint munkaadói járulékok összegét. Ezen összegeket kell rögzíteni az elszámolásnál alkalmazott bér- és járulékösszesítő megfelelő celláiba!

A kedvezményes összeg meghatározásához szükséges adatok:

· munkavállaló neve

· munkavállaló munkaköre

· a START kedvezmény alá eső bruttó munkabér

· a START kártya szerint fizetendő járulék mértéke

A megfelelő adatok feltöltése után az egyes járulékok automatikusan számolódnak a táblázatban. Ezek a költségvetésben a következő sorokat terhelik:

· nyugdíj-, és egészségbiztosítási járulék: 561. sor

· munkaadói járulék: 563. sor

Egyéb – a START kártyás elszámolásban – kedvezménnyel nem érintett járulékok, költségek

Nem érinti, azaz a START kártyás, kedvezményes járulék összegén felül fizetendő továbbá:

· a szakképzési hozzájárulás

· egyéb bérjárulékok

6.3. Költségvetés módosítása
A költségvetés módosítása miatt a Támogatási szerződés módosításának kezdeményezésére abban az esetben van szükség, ha a projekt összköltségének húsz százalékát meghaladó mértékben változik a költségek költségkategóriák szerinti bontása az eredeti támogatási szerződésben rögzített bontáshoz képest.

A szerződésmódosítás elkészítéséhez rendelkezésre áll egy formanyomtatvány, melyhez csatolni kell a módosítással érintett, Támogatási szerződés részét képező minden dokumentum módosított változatát, 1 eredeti és 2 hitelesített másolati példányban. A benyújtott kérelmet a Közreműködő Szervezet elbírálja és ha azt elfogadja, akkor a szükséges változásokat rögzíti. Ha a benyújtott kérelem nem megfelelő, hiánypótlást kérhet a Kedvezményezettől. A módosítás tartalmának egyeztetése és tisztázása után a Közreműködő Szervezet megküldi a Kedvezményezett számára a szerződésmódosítás teljes dokumentációját aláírva, amit a Kedvezményezett saját aláírásával ellátva visszajuttat a Közreműködő Szervezetnek, kivéve a saját példányát.

Ha a módosítási kérelem valamely támogatási szabálynak ellentmond (pl.: BB döntés, a költségvetés belső százalékos arányai, szakmai szempontok stb.), akkor a módosítás nem hajtható végre, azt a Közreműködő Szervezet elutasítja.
Minden – költségvetést érintő – 20% alatti módosítást be kell jelenteni a Közreműködő Szervezetnek. Ezen változásokat indoklással együtt kell megküldeni a Közreműködő Szervezet részére legkésőbb a változás bekövetkeztét követő 5 napon belül. A bejelentett változások a támogatási szabályok alapján történő elbírálás után rögzítésre kerülnek.
A változás bejelentéséhez és a szerződésmódosításhoz szükséges formanyomtatványok a www.esf.hu oldalról tölthetők le.
6.4. Gyakorlati elvárások

A kifizetési kérelmekkel kapcsolatban néhány olyan pontra szeretnénk felhívni a figyelmet, melyek a tapasztalatok alapján gyakran előforduló hibák voltak. Ezeknek a szem előtt tartásával megkönnyíthetik a közreműködő szervezet munkáját, az esetleges hiánypótlás elkerülésével meggyorsíthatják az ellenőrzés folyamatát, így rövidebb idő alatt megtörténhet a támogatás folyósítása:

1) Kifizetési kérelem pontos kitöltésénél kérjük, figyeljenek a következőkre: 

· az elszámolható összes költségben az ÁFA összegét csak akkor tüntessék fel, ha levonási joggal nem rendelkeznek, vagy nem élnek vele a projekt keretében felmerült költségek esetén (ÁFA nyilatkozaton megjelölt pont alapján), vagyis, ha a költségvetés bruttó módon került tervezésre

· költségvetési sor pontos száma, megnevezése a támogatási szerződéssel összhangban (költségvetési tábla alapján, oszlop megjelölésével, illetve az adott költségvetési sor legmélyebb bontásának feltüntetésével, pl.: „Egyéb szolgáltatások - 529. Nyilvánosság biztosítása”)

· a költségvetési sort mind a számlaösszesítőn, mind az egyes összesítőkön, mind pedig a számlákon szükséges feltüntetni.
2) Kifizetési kérelemben igényelt támogatási összeg alátámasztására szolgáló dokumentumok körére vonatkozó pontok

· az összeállításnál kérjük a 7. pont alatti „Az egyes költségfajták elszámolásához benyújtandó dokumentumok” táblázat alapján szükséges dokumentumokat csatolják.
· a csatolandó dokumentumok sorrendjét tekintve javasolt a Kifizetési kérelem Számlalista c. táblázatában feltüntetett sorrendben rendszerezni a számlákat, bizonylatokat, illetve minden egyes számla mögé a hozzá tartozó egyéb alátámasztó dokumentumokat

· a számlákat, bizonylatokat a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően az eredeti példányon záradékolni („…projektazonosító – támogatás elszámolására benyújtásra került”), illetve az eredeti, záradékolt példányról készített másolatot hitelesíteni szükséges („az eredetivel mindenben megegyező másolat”).
· minden benyújtásra kerülő dokumentumot hitelesíteni szükséges

· a pontos költségvetési helyet (oszlop+sor) – legmélyebb alábontásban, megnevezéssel együtt – szükséges a benyújtott számlára is felvezetni

3) A kifizetési kérelem keretében benyújtott számlákkal kapcsolatos követelmények, ellenőrzési pontok

· A számlát a szerződésben (vállalkozói szerződés megbízói szerződés, megrendelés, nyilatkozat szóbeli megállapodásról, stb…) megnevezett szállító / szolgáltató / kivitelező állította ki. A vállalkozói szerződésben meghatározott adatokkal egyeznek a számlán feltüntetett adatok (cím, adószám). A vevő megnevezésénél a támogatási szerződésben szereplő Kedvezményezett szerepel és adatai megegyeznek a támogatási szerződésben szereplő adatokkal (cím, adószám)

· A teljesítés és számlakiállítás dátuma nem korábbi, mint a támogatási szerződésben rögzített tényleges megvalósítás kezdete (kivéve a projekt előkészítés költségeihez tartozó számlákat, figyelembe véve az Elszámolhatósági útmutatóban szerepelő elszámolhatósági időszakot)

· A teljesítés nem későbbi, mint a támogatási szerződésben meghatározott projektzárás

· Összhangban van a vállalkozói szerződéssel és elszámolható költség a projekt megvalósítás keretében, betervezésre került a pályázatban, illetve szerepel a támogatási szerződés költségvetési mellékletében

· Nettó, ÁFA, bruttó összeg megfelelő, összhangban a vállalkozói szerződésben, illetve annak módosításában foglaltakkal

·  A projekt terhére elszámolni kívánt támogatási összeg teljes számlaösszeghez viszonyított aránya (ÁFA visszaigénylésre jogosult kedvezményezett esetén a teljes nettó értékhez viszonyítottan) nem haladja meg a támogatási szerződésben szereplő maximális támogatási intenzitást.

· EMIR adatok és számla egyezősége:

· A tevékenység megnevezése, dátumok, összegek, számla sorszáma összhangban van az EMIR-ben rögzített adatokkal (on-line számlakitöltő alkalmazása kötelező)

· Teljesítésigazolások egyes tevékenységekhez kapcsolódóan:

· Építés: mérnöki / műszaki ellenőr teljesítés igazolása / korlátozó záradéka, aláírása a számlán (amennyiben nincs külön teljesítésigazolás, mely tartalmazza az elvégzett munkálatokat)

· Eszközbeszerzés: kedvezményezett átvételt igazoló aláírása a számlán (amennyiben nincs külön átadás-átvételi jegyzőkönyv csatolva és a számla tételesen tartalmazza a beszerzett eszközöket)

· Szolgáltatás: kedvezményezett szolgáltatás teljesítését igazoló aláírása a számlán (amennyiben nincs külön teljesítésigazolás, mely tartalmazza az elvégzett szolgáltatást)

· Külföldi számla esetén:

· A külföldi számla fő tartalmi elemeiről a Kedvezményezett cégszerű aláírásával hitelesített magyar nyelvű fordítást tartalmazó másolatot a számlához csatolták

· Fordított adózású számla esetén:

· a számlán fel kell tüntetni a termék beszerzőjének, szolgáltatás igénybevevőjének az adószámát

· fel kell tüntetni a jogszabályi hivatkozást, vagy bármely más, de egyértelmű utalást arra vonatkozóan, hogy a termék értékesítése, szolgáltatás nyújtása után a termék beszerzője, szolgáltatás igénybevevője az adófizetésre kötelezett

· a számlán az áthárított adó nem szerepel.
4) A kifizetési kérelmek keretében benyújtott számlákhoz tartozó kifizetési bizonylatokkal kapcsolatos követelmények

· A kifizetés bizonylata kapcsolódik ahhoz a számla tételhez, amelynek teljesítését igazolni hivatott

· sorszáma, illetve összege és dátuma alapján

· nyilatkozat alapján (amennyiben a bizonylat összege nem csak a projekt terhére elszámolni kívánt tételt tartalmazza)

· a számlán feltüntetett fizetés módja megegyező a számlához benyújtott kifizetés igazolással (kp, átutalás)

· átutalásos számla esetén:

· az utalás a Kedvezményezett bankszámlaszámáról történt, kivéve engedményezés esetén

· A kifizetés bizonylata a tényleges teljesítést tartalmazza, vagyis a számla kiállítója felé teljesített tranzakcióról szól, nem a Kedvezményezett számlái közti átvezetésről. 

· Szállítói kifizetés esetén a kifizetés bizonylata az önerő átutalásának igazolására szolgál. ÁFA visszaigénylésre jogosult kedvezményezett esetében az ÁFA teljes összegét is át kell utalni.

· A kifizetés bizonylatának benyújtott másolatát a Kedvezményezett aláírásával hitelesítette (net-bankból, elektronikus terminálból kinyert és kinyomtatott igazolás esetén szintén elég a Kedvezményezett hitelesítő aláírása)

5) Elektronikus számlakitöltőhöz kapcsolódó fontosabb információk

· Több költségvetési sort érintő számla rögzítése: amennyiben egy számla összege több költségvetési sort érint, úgy a számlakitöltő rendszerben egy számlán belül kettő/több tétel rögzítendő, a számla összegének megbontásával, és tételenként a megfelelő költségvetési sor rögzítésével.

6) Összesítők kitöltése

Bizonyos költségfajták esetében nem az egyes számlákat kell a számlakitöltő felületén rögzíteni, hanem az ezen bizonylatokat tartalmazó összesítőket. A költségösszesítőket tartalmazó excel file a www.esf.hu oldalról tölthető le, melyet elektronikusan is be kell nyújtani! Az egyes költségösszesítők és az azokon feltüntetendő számlák az alábbiak:

Személy jellegű költségek (bér, járulékai, étkezési hozzájárulás) összesítő

· bérek, levonások, járulékokat, étkezési hozzájárulás, munkábajárás költsége

· azon összegek feltüntetése szükséges, amelyek az adott elszámolási időszakban kifizetésre kerültek

· amennyiben az összesítőn különböző költségvetési oszlopokat és sorokat érintő tételek szerepelnek, akkor az összesítő táblázat melletti munkalapon szereplő „részösszegek” táblát is be kell nyújtani

Általános (rezsi) költség összesítő (arányosítás esetén)

· posta, telefon díj, internet, bankszámlanyitás- és vezetés díja, karbantartási költségek 

· azon összegek feltüntetése szükséges, amelyek az adott elszámolási időszakban kifizetésre kerültek

· amennyiben az összesítőn különböző költségvetési oszlopokat és sorokat érintő tételek szerepelnek, akkor az összesítő táblázat melletti munkalapon szereplő „részösszegek” táblát is be kell nyújtani

Összesítő az utazási és kiküldetési (napidíj) költségtérítés elszámolásához

· Az összesítőben csak azokat a költségeket, járulékokat lehet szerepeltetni, amelyeket az adott elszámolási időszakban kifizetésre kerültek. 

· A nem releváns mezőket üresen kell hagyni!

· amennyiben az összesítőn különböző költségvetési oszlopokat és sorokat érintő tételek szerepelnek, akkor az összesítő táblázat melletti munkalapon szereplő „részösszegek” táblát is be kell nyújtani

Összesítő Értékcsökkenés elszámolásához

· Értékcsökkenést a nem támogatásból beszerzett, de a projekt megvalósítására igénybevett eszközökre lehet csak elszámolni!

Saját teljesítéshez kapcsolódó költségek összesítője

· Az összesítőben csak azokat a saját teljesítéshez, saját kivitelezéshez kapcsolódó költségeket (pl. alapanyag számla, bér és járulék költség) lehet szerepeltetni, amelyek az adott elszámolási időszakban kifizetésre kerültek. 

ÁFA összesítő fordított adózás esetén (Fordított adózás_ÁFA összesítő_ÚMFT.xls)
· Fordított adózású számla ÁFA tartalmát annak kifizetése után, ezen összesítőre való rögzítéssel lehet elszámolni

· Amennyiben az összesítőn különböző költségvetési sorokat érintő tételek kerülnek feltüntetésre, akkor összesítő sorokat kell készíteni költségvetési soronként.

100 eFt alatti támogatási összegű számlák összesítője 

· 25 millió forintnál kevesebb támogatással megvalósuló projektek esetén azokat a 100 ezer forint alatti támogatás tartalmú számlákat kell feltüntetni, amelyek kifizetése az adott elszámolási időszakban megtörtént.

· amennyiben az összesítőn különböző költségvetési oszlopokat és sorokat érintő tételek szerepelnek, akkor az összesítő táblázat melletti munkalapon szereplő „részösszegek” táblát is be kell nyújtani

500 eFt alatti támogatási összegű számlák összesítője 

· A legalább 25 millió forint támogatással megvalósuló projektek esetén az 500 ezer forint alatti támogatás tartalmú számlákat kell feltüntetni, amelyek kifizetése az adott elszámolási időszakban megtörtént.

· amennyiben az összesítőn különböző költségvetési oszlopokat és sorokat érintő tételek szerepelnek, akkor az összesítő táblázat melletti munkalapon szereplő „részösszegek” táblát is be kell nyújtani

A költségek megfelelő összesítőre való besorolásakor első lépésként a specifikus (bér, útiköltség, általános költség, stb.) összesítőkhöz tartozó, majd második lépésként a megítélt támogatás összegétől függően a 100 eFt, illetve 500 eFt alatti összesítőhöz tartozó költségek meghatározása javasolt, a helyes kitöltés érdekében. 

Az összesítőkön szereplő tételekhez kapcsolódó alátámasztó dokumentumokat nem kell benyújtani a következő esetekben:
· 25 millió Ft alatti megítélt támogatás esetén, amennyiben a számla, vagy egyéb, a 7. pont alatt meghatározott, az elszámolást alátámasztó dokumentum alapján az igényelhető támogatás összege nem haladja meg a 100 ezer forintot.
· 25 millió Ft, illetve e fölötti megítélt támogatás esetén, amennyiben a számla, vagy egyéb, a 7. pont alatt meghatározott, az elszámolást alátámasztó dokumentum alapján az igényelhető támogatás összege nem haladja meg az 500 ezer forintot.

Az alábbiakban a gyakran használandó összesítőkre található 1-1 példa, költségösszesítőben való rögzítésük a következő:

1. 100 EFt alatti összesítő: 

· bizonylat típusa: 100E Ft alatti számlák összesítője
· bizonylathoz tartozó számlák:

· 522. Bérleti díj soron: bruttó 24.000 Ft összegben, elszámolni kívánt 12.000 Ft, melyből a 90%-os támogatási intenzitás következtében a támogatás összege 10.800.-Ft

· 522. Bérleti díj soron: bruttó 2.000 Ft összegben, elszámolni kívánt 2.000 Ft, melyből a 90%-os támogatási intenzitás következtében a támogatás összege 1.800.-Ft 

· 529. Nyilvánosság biztosítása soron bruttó 60.000 Ft, elszámolni kívánt 36.000 Ft, mely megegyezik a támogatás összegével (36.000.-Ft)

· ’Részösszegek’ tábla: az összesítőn szereplő számlák adott költségvetési oszlopba és sorba tartozó részösszegeit jeleníti meg
· számlakitöltőben: egy „számlán” belül, két tételként kell rögzíteni

1. tétel: Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 522. sor: 

· Elszámolható összes költség: 14.000.-Ft

· Támogatás összege: 12.600.-Ft

2. tétel: Egyéb szolgáltatások 529. sor: 

· Elszámolható összes költség: 36.000.-Ft

· Támogatás összege: 36.000.-Ft

2. Bér és járulék összesítő
· bizonylat típusa: személyi jellegű költségek összesítője

· bizonylathoz tartozó tételek elszámolható összes költsége:
· 54-es soron 1.260.000 Ft (bruttó bér – összesen)
· 551-es soron 80.000 Ft (egyéb személyi jellegű juttatások)

· 561-es soron 346.260 Ft (nyugdíj és egészségbiztosítási járulék összesen)

· 562-es soron 7.800 Ft (EHO összesen)

· 563-as soron 18.000 Ft (munkaadói járulék összesen)

· 564-es soron 9.000 Ft (szakképzési hozzájárulás összesen)

· számlakitöltőben: egy „számlán” belül, 9 tételként kell rögzíteni

· Projektmenedzsment költségei 54.sor: 900.000.-Ft

· Projektmenedzsment költségei 551.sor: 64.000.-Ft

· Projektmenedzsment költségei 561.sor: 252.300.-Ft

· Projektmenedzsment költségei 562.sor: 7.800.-Ft
· Projektmenedzsment költségei 563.sor: 18.000.-Ft

· Projektmenedzsment költségei 564.sor: 9.000.-Ft
· Projekt szakmai megvalósításával összefüggő költségek 54.sor: 360.000.-Ft

· Projekt szakmai megvalósításával összefüggő költségek 551.sor: 16.000.-Ft

· Projekt szakmai megvalósításával összefüggő költségek 561.sor: 93.960.-Ft

3. Általános (rezsi) költség összesítő

· bizonylat típusa: rezsi költség összesítő
· bizonylathoz tartozó tételek elszámolható összes költsége:
· 511. soron: 23.000.-Ft (elszámolt anyagköltség)
· 523. soron: 6.000.-Ft (karbantartási költség)

· 532. soron: 10.000.-Ft (elkülönített bankszámla vezetési díja)

· 539. soron: 1.380.-Ft (posta költség)
· 539. soron: 840.-Ft (telekommunikációs költség)
· számlakitöltőben: egy „számlán” belül, 4 tételként kell rögzíteni

· 511. soron: 23.000.-Ft 

· 523. soron: 6.000.-Ft 

· 532. soron: 10.000.-Ft 

· 539. soron: 2.220.-Ft 
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Sor-

szám

Projektelem/ 

tevékenységtípus



Költségvetési sor 

száma, 

megnevezése

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat 

kibocsátó neve

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat száma, 

azonosítója

Teljesítés 

időpontja

Kifizetés 

dátuma

Kifizetést 

igazoló 

bizonylat 

sorszáma 

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat nettó 

összege

ÁFA

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat bruttó 

összege

Elszámolható 

nettó költség

ÁFA       

(le nem 

vonható)

Elszámolható 

összes költség

Támogatási 

intenzitás (%)

Igényelt 

támogatás

A számlán, számviteli bizonylaton 

szereplő megnevezés/

529. sor esetében az adott sor 

megnevezése

1.

Projekt megvalósításához 

igénybevett 

szolgáltatások

522 Bérbeadok Bt. PA1234 2008.10.31 2008.10.31 KP5678 20 000 Ft 4 000 Ft 24 000 Ft 10 000 Ft 2 000 Ft 12 000 Ft 90% 10 800 Ft

bérleti díj 2008. október

(522. Iroda bérleti díjak)

2.

Projekt megvalósításához 

igénybevett 

szolgáltatások

522 Bérbeadok Bt. 002/2008 2008.11.30 2008.12.05 002/2008 2 000 Ft 0 Ft 2 000 Ft 2 000 Ft 0 Ft 2 000 Ft 90% 1 800 Ft

bérleti díj 2008. november

(522. Iroda bérleti díjak)

3. Egyéb szolgáltatások 529 Nyomda Kft. NY2356 2008.11.20 2008.11.25 005/2008 50 000 Ft 10 000 Ft 60 000 Ft 30 000 Ft 6 000 Ft 36 000 Ft 100% 36 000 Ft

információs füzetek készítése 500 db

(529. Nyilvánosság biztosítása)

4. 0 0 0

5. 0 0 0

6. 0 0 0

7. 0 0 0

8. 0 0 0

9. 0 0 0

10. 0 0 0

11. 0 0 0

12. 0 0 0

13. 0 0 0

14. 0 0 0

15. 0 0 0

72 000 14 000 86 000 42 000 8 000 50 000 48 600

Nyilatkozat:

Kelt: Budapest,  2008.12.20

(Fő)Kedvezményezett neve:

P.H.

100 Eft alatti támogatástartalmú számlák összesítője

Projekt azonosító:

(Fő)Kedvezményezett neve:

Kifizetési kérelem sorszáma:

Kedvezményezett neve: 0

(Fő)Kedvezményezett aláírása

Alulírott, mint a (Fő)Kedvezményezett képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az összesítőben szereplő adatok a valóságnak megfelelnek,a költségeket alátámasztó dokumentáció a szervezet APEH felé bejelentett iratmegőrzési helyén eredeti

példányban rendelkezésre áll, helyszíni ellenőrzés során azokat bemutatjuk. Az összesítőben szereplő számlák a jelzett időpontban kifizetésre kerültek. Az összesítőben szereplő költségek a projekt érdekében merültek fel, más támogatás terhére nem kerültek

elszámolásra és a jövőben más támogatás terhére nem kívánjuk azokat elszámolni.

TÁMOP-1.1.9-08/1-2008-0999

Minta Egyesület

1

2008.10.01. - 2008.12.20.

Az összesítőn szereplő összegek devizaneme: Ft

Minta Egyesület

Elszámolási időszak:

Összesen:


[image: image2.emf]Projekt azonosító:

(Fő)Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett neve:

Kifizetési kérelem sorszáma:

Elszámolási időszak:

Az összesítőn szereplő összegek devizaneme: Ft

Projektelem (költségvetési oszlop) és költségvetési sor megnevezése

Számla, egyéb 

számviteli bizonylat 

nettó összege

ÁFA

Számla, egyéb 

számviteli bizonylat 

bruttó összege

Elszámolható 

nettó költség

ÁFA       

(le nem 

vonható)

Elszámolható 

összes költség

Igényelt 

támogatás

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 113 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 114 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 521 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 522 22 000 4 000 26 000 12 000 2 000 14 000 12 600

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 524 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 525 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 529 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 531 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 533 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 539 0 0 0 0 0 0 0

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások 57 0 0 0 0 0 0 0

Egyéb szolgáltatások 529 50 000 10 000 60 000 30 000 6 000 36 000 36 000

Kelt: Budapest, 2008.12.20.

(Fő)Kedvezményezett neve: Minta Egyesület

1

2008.10.01. - 2008.12.20.

KIMUTATÁS A 100 EZER FT ALATTI KÖLTSÉGÖSSZESÍTŐN FELTÜNTETETT SZÁMLÁK, SZÁMVITELI BIZONYLATOK RÉSZÖSSZEGEIRŐL

KÖLTSÉGVETÉSI OSZLOPONKÉNT ÉS SORONKÉNT

TÁMOP-1.1.9-08/1-2008-0999

Minta Egyesület

0



(Fő)Kedvezményezett aláírása

P.H.



[image: image3.emf]1

/ BÉRÖSSZESÍTŐ

Bruttó bér 

(illetmény)  

/ megbízási 

dij

Munkavállalóknak, 

tagoknak fizetett 

személyi jellegű 

kifizetések

Jóléti és 

kulturális 

költségek

Egyéb 

személyi 

jellegű 

kifizetések

Nyugdíj-

biztosítási 

járulék

Egészség-

biztosítási 

járulék

Magán-

nyugdíj-

pénztári 

kiegészítés

EHO

Munka-

adói 

járulék

Táppénz 

hozzá-

járulás 

(1/3)

Szakkép-

zési 

hozzá-

járulás

Összesen

54 551 552 559 561 561 569 562 563 569 564

1.

Projektmenedzsment 

költségei

54,55,56

Kiss Géza

(projektvezető)

2008.10.01 - 

2008.10.31.

munkaviszony 180000 10000 0 0 190 000 43 200 9 000 0 1 950 5 400 0 2 700 62 250 252 250 2008.11.20 031/2008 2008.11.05 028/2008

2.

Projektmenedzsment 

költségei

54,55,56

Kovács Emőke

(pénzügyi vezető)

2008.10.01 - 

2008.10.31.

megbízási 

jogviszony

150000 8000 0 0 158 000 32 400 6 750 0 0 0 0 0 39 150 197 150 2008.11.20 031/2008 2008.11.05 028/2008

3.

Projektmenedzsment 

költségei

54,55,57

Joó Júlia

asszisztens

2008.10.01 - 

2008.10.31.

munkaviszony 120000 10000 0 0 130 000 28 800 6 000 0 1 950 3 600 0 1 800 42 150 172 150 2008.11.20 031/2008 2008.11.05 028/2008

4.

Projekt szakmai 

megvalósításával 

összefüggő költségek

54,55,58

Soós István

(szakmai vezető)

2008.10.01 - 

2008.10.31.

megbízási 

jogviszony

180000 8000 0 0 188 000 38 880 8 100 0 0 0 0 0 46 980 234 980 2008.11.20 031/2008 2008.11.05 028/2008

5.

Projektmenedzsment 

költségei

54,55,59

Kiss Géza

(projektvezető)

2008.11.01 - 

2008.11.30.

munkaviszony 180000 18000 0 0 198 000 43 200 9 000 0 1 950 5 400 0 2 700 62 250 260 250 2008.12.20 038/2008 2008.12.05 035/2008

6.

Projektmenedzsment 

költségei

54,55,60

Kovács Emőke

(pénzügyi vezető)

2008.11.01 - 

2008.11.30.

megbízási 

jogviszony

150000 8000 0 0 158 000 32 400 6 750 0 0 0 0 0 39 150 197 150 2008.12.20 038/2008 2008.12.05 035/2008

7.

Projektmenedzsment 

költségei

54,55,61

Joó Júlia

asszisztens

2008.11.01 - 

2008.11.30.

munkaviszony 120000 10000 0 0 130 000 28 800 6 000 0 1 950 3 600 0 1 800 42 150 172 150 2008.12.20 038/2008 2008.12.05 035/2008

8.

Projekt szakmai 

megvalósításával 

összefüggő költségek

54,55,62

Soós István

(szakmai vezető)

2008.11.01 - 

2008.11.30.

megbízási 

jogviszony

180000 8000 0 0 188 000 38 880 8 100 0 0 0 0 0 46 980 234 980 2008.12.20 038/2008 2008.12.05 035/2008

9.

0 0 0

10. 0 0 0

1 260 000 80 000 0 0 1 340 000 286 560 59 700 0 7 800 18 000 0 9 000 381 060 1 721 060

(Fő)kedvezményezett neve: Minta Egyesület

Összevont utalás esetén a 038/2008 számú kifizetési bizonylat 2.600.000.-Ft-os tétele tartalmazza az elszámolni kívánt költséget.

0

Az összesítőn szereplő összegek devizaneme: Ft

1

2008.10.01. - 2008.12.20.

Járulékok

Kifizetés 

dátuma

Kifizetést 

igazoló 

bizonylat 

sorszáma

Összesen

SORSZÁM: 

Projekt 

terhére 

elszámolni 

kívánt 

illetmény + 

járulékai

Projekt terhére elszámolni kívánt bérre / megbízási dijra eső munkáltatói járulékok

Összevont utalás esetén a 028/2008 számú kifizetési bizonylat 5.400.000.-Ft-os tétele tartalmazza az elszámolni kívánt költséget.

Munkavállaló, 

megbízott személy 

neve

Projektelem/ 

tevékenységtípus



Költségvetési 

sor száma, 

megnevezése

Jogcím:

Teljesítés 

időszaka:

Nettó bér 

P.H.

Projekt terhére elszámolni kívánt 

(Fő)Kedvezményezett aláírása

Összevont utalás esetén a 035/2008 számú kifizetési bizonylat 3.000.000.-Ft-os tétele tartalmazza az elszámolni kívánt költséget.

Nyilatkozat:

Kelt: Budapest, 2008.12.20.

Összevont utalás esetén a 031/2008 számú kifizetési bizonylat 1.400.000.-Ft-os tétele tartalmazza az elszámolni kívánt költséget.

Kifizetés 

dátuma

Alulírott, mint a (Fő)Kedvezményezett képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az összesítőben szereplő adatok a valóságnak megfelelnek,a költségeket alátámasztó dokumentáció a szervezet APEH felé bejelentett iratmegőrzési helyén eredeti példányban rendelkezésre

áll, helyszíni ellenőrzés során azokat bemutatjuk. Az összesítőben szereplő költségtípusok a jelzett időpontban kifizetésre kerültek. Az összesítőben szereplő költségek a projekt érdekében merültek fel, más támogatás terhére nem kerültek elszámolásra és a jövőben más támogatás terhére

nem kívánjuk azokat elszámolni.

Kifizetést 

igazoló 

bizonylat 

sorszáma

Személy jellegű költségek 

(bér, járulékai, étkezési hozzájárulás) összesítő

Összesen

Sor-

szám

Projekt azonosító:

(Fő)Kedvezményezett neve:

Kifizetési kérelem sorszáma:

Elszámolási időszak:

TÁMOP-1.1.9-08/1-2008-0999

Minta Egyesület

Kedvezményezett neve:


[image: image4.emf]Projekt azonosító:

(Fő)Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett neve:

Kifizetési kérelem sorszáma:

Elszámolási időszak:

Bruttó bér (illetmény)  

/ megbízási dij

Egyéb személyi 

jellegű juttatások

Egyéb személyi 

jellegű juttatások

Egyéb személyi 

jellegű juttatások

Nyugdíjbiztosítási 

járulék

Egészség-biztosítási 

járulék

Magánnyugdíj-

pénztári kiegészítés

EHO Munkaadói járulék

Táppénz hozzá-

járulás (1/3)

Szakképzési hozzá-

járulás

54 551 552 559 561 561 569 562 563 569 564

Előkészítés költségei

0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Projektmenedzsment költségei

900 000 Ft 64 000 Ft 0 Ft 0 Ft 208 800 Ft 43 500 Ft 0 Ft 7 800 Ft 18 000 Ft 0 Ft 9 000 Ft

Projekt szakmai megvalósításával összefüggő költségek

360 000 Ft 16 000 Ft 0 Ft 0 Ft 77 760 Ft 16 200 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Célcsoport számára biztosított képzési költségek

0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Projekt megvalósításához igénybevett szolgáltatások

0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Összesen 1 260 000 Ft 80 000 Ft 0 Ft 0 Ft 286 560 Ft 59 700 Ft 0 Ft 7 800 Ft 18 000 Ft 0 Ft 9 000 Ft

Kelt: Budapest, 2008.12.20.

(Fő)Kedvezményezett neve: Minta Egyesület

KIMUTATÁS A SZEMÉLYI JELLEGŰ KÖLTSÉGEK ÖSSZESÍTŐJÉN FELTÜNTETETT SZÁMLÁK, SZÁMVITELI BIZONYLATOK RÉSZÖSSZEGEIRŐL, 

KÖLTSÉGVETÉSI OSZLOPONKÉNT ÉS SORONKÉNT

1

2008.10.01. - 2008.12.20.

Az összesítőn szereplő összegek devizaneme: Ft

TÁMOP-1.1.9-08/1-2008-0999

Minta Egyesület

0



(Fő)Kedvezményezett aláírása

P.H.

Projektelem (költségvetési oszlop) és költségvetési sor megnevezése


[image: image5.emf]SORSZÁM:  1 / REZSIARANY

Nettó összeg

Le nem 

vonható ÁFA

Összes költség

1. Általános költségek 511

Papír-Írószer 

Kereskedelmi 

Kft.

AB 123456 2008.11.08 2008.11.08 2008.11.08 KP 05585 18 000 Ft 5 000 Ft 23 000 Ft 100% 18 000 Ft 5 000 Ft 23 000 Ft

2. Általános költségek 523

Fénymásoló 

Szerviz Bt.

CD 951951 2008.11.23 2008.11.23 2008.11.23 ZA 97644 10 000 Ft 2 000 Ft 12 000 Ft 50% 5 000 Ft 1 000 Ft 6 000 Ft

3. Általános költségek 532 OTP Bank Zrt. 26/2008 2008.12.05 2008.12.10 2008.12.10 028/2008 10 000 Ft 0 Ft 10 000 Ft 100% 10 000 Ft 0 Ft 10 000 Ft

4. Általános költségek 539

Magyar Telekom 

Nyrt.

3/2008 2008.12.10 2008.12.18 2008.12.20 31/2008 23 000 Ft 4 600 Ft 27 600 Ft 5% 1 150 Ft 230 Ft 1 380 Ft

5. Általános költségek 539

Magyar Posta 

Zrt.

C/2008 2008.12.15 2008.12.18 2008.12.20 31/2008 14 000 Ft 2 800 Ft 16 800 Ft 5% 700 Ft 140 Ft 840 Ft

6. 0 0 0 0

7. 0 0 0 0

8. 0 0 0 0

9. 0 0 0 0

10. 0 0 0 0

75 000 Ft 14 400 Ft 89 400 Ft 34 850 Ft 6 370 Ft 41 220 Ft

Kelt: Budapest, 2008.12.20.

(Fő)Kedvezményezett neve: Minta Egyesület

Projekt tevékenység érdekében felmerült 

Arányosítás 

(%)

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat nettó 

összege

Általános (rezsi) költség összesítő 

(arányosítás esetén)

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat bruttó 

összege



Összesen

Projekt azonosító:

(Fő)Kedvezményezett neve:

Kifizetési kérelem sorszáma:

TÁMOP-1.1.9-08/1-2008-0999

Minta Egyesület

1

Kedvezményezett neve: 0

2008.10.01. - 2008.12.20. Elszámolási időszak:

ÁFA

Az összesítőn szereplő összegek devizaneme: Ft

Projektelem/ 

tevékenységtípus:

Egyéb, a projekt 

végrehajtásával 

összefüggő 

(általános) költség

Költségvetési sor 

száma, 

megnevezése

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat kelte

P.H.

(Fő)Kedvezményezett aláírása

Sor-

szám

Számla kiállító 

neve

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat 

száma, 

azonosítója

Teljesítés 

időpontja

Kifizetés 

dátuma

Kifizetést 

igazoló 

bizonylat 

sorszáma

Nyilatkozat:

Alulírott, mint a (Fő)Kedvezményezett képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy az összesítőben szereplő adatok a valóságnak megfelelnek,a költségeket alátámasztó dokumentáció a szervezet APEH felé

bejelentett iratmegőrzési helyén eredeti példányban rendelkezésre áll, helyszíni ellenőrzés során azokat bemutatjuk. Az összesítőben szereplő számlák a jelzett időpontban kifizetésre kerültek. Az összesítőben szereplő költségek

a projekt érdekében merültek fel,  más támogatás terhére nem kerültek elszámolásra és a jövőben más támogatás terhére nem kívánjuk azokat elszámolni.



[image: image6.emf]Projekt azonosító:

(Fő)Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett neve:

Kifizetési kérelem sorszáma:

Elszámolási időszak:

Projektelem (költségvetési oszlop) és költségvetési sor 

megnevezése

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat nettó 

összege

ÁFA

Számla, egyéb 

számviteli 

bizonylat bruttó 

összege

Elszámolható 

nettó költség

ÁFA

(le nem 

vonható)

Elszámolható 

összes költség

Általános költségek 511 18 000 Ft 5 000 Ft 23 000 Ft 18 000 Ft 5 000 Ft 23 000 Ft

Általános költségek 513 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Általános költségek 519 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Általános költségek 523 10 000 Ft 2 000 Ft 12 000 Ft 5 000 Ft 1 000 Ft 6 000 Ft

Általános költségek 532 10 000 Ft 0 Ft 10 000 Ft 10 000 Ft 0 Ft 10 000 Ft

Általános költségek 533 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Általános költségek 534 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft

Általános költségek 539 37 000 Ft 7 400 Ft 44 400 Ft 1 850 Ft 370 Ft 2 220 Ft

Kelt: Budapest, 2008.12.20.

(Fő)Kedvezményezett neve: Minta Egyesület

1

2008.10.01. - 2008.12.20.

Az összesítőn szereplő összegek devizaneme: Ft

KIMUTATÁS AZ ÁLTALÁNOS KÖLTSÉGEK ÖSSZESÍTŐJÉN FELTÜNTETETT SZÁMLÁK, SZÁMVITELI BIZONYLATOK RÉSZÖSSZEGEIRŐL, 

KÖLTSÉGVETÉSI OSZLOPONKÉNT ÉS SORONKÉNT

TÁMOP-1.1.9-08/1-2008-0999

Minta Egyesület

0



(Fő)Kedvezményezett aláírása

P.H.



7. Az egyes költségfajták elszámolásához benyújtandó dokumentumok
[image: image7.png]i az egyes kéltségkategs

khoz tartozé dokumentumok

L] Dokumentumok fajtai

|l Egyéb, abenyujtassal kapcsolatos informacio

Epites

1 Szerzédés

2| 500 eFt alatti tamogatési osszeql szamliak osszesittje

3 Szamla

4 Kifizetés bizonylata

5 Hatésagi engedelyek

6 Telestésigazolas

7 Beruhazas megkezdését igazold dokumentum

- Kivitelez6i szerzédés - fizetési itemezés melléklettel egytt

Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 2. szami
melléklete
1.sz.melléklet_S00EFtszamla

- Csak 100.000 Ftfolotti szamla szamolhato el

- A szamla értékenek pénzigyi teljesitését igazold bankszamlakivonat
szallitéi kifizetés esetén a szémla tamogatassal csokkentett osszegének
pénzigyi teljesttéset igazold bankszamlakivonat

- pl. épitési engedely

- 250 milli6 Ft tamogatasi 5sszeg faI5tt - 2003. évi CXXIX. torvény,
illetve FIDIC szabalyok szerinti (vagy azzal egyenértékii) mémokelentés

- 5-250 millio Ft tamogatasi 8sszeg kézétt - Mémoki imiiszaki ellendri
igazolds

- 5 millié Ft tamogatasi 8sszeg alatt - Vallalkozo nyilatkozata a
teljesitésr] -

- Engedelykételes épitési berunazasnal, felljtasnal épiési naplo

- Nem engedelykételes épitési beruhazasnal kivitelez nyilatkozata a
kezdésrol

Az elst elszamolaskor, a szerz6déshez kapcsolodd tovabbi szamiak
benylitasakor elegendd hivatkozni a korabbi benytitasra

csak a legalabb 25 millé forint tamogatasu projekteknél
az 500000 Ft alatt tamogatasi igényl szamiak esetében

Az Ssszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.

A benytijtott szamia mogé minden esetben csatolandd!

Eqyszer sziikséges benytitan, az els elszamolaskor

Eqyszer sziikséges benytitan, az els elszamolaskor






[image: image8.png]Eszkézbeszerzés

Eszkézbeszerzés altalaban

2/a
1. Szerzbdés - szalt6i szerzbdés, vagy
- irasos megrendeld, vagy
- nyilatiozat arrél, hogy nem kotott szerzodést
4.14_Nyilatkozat_nem_szerzkst
2/a 100 eFt alatti tamogatési osszeql szamlak osszesittje - 25 mill6 forint alatt tamogatasu projektek esetében
Osszesitk sablon (Koltségosszesiték_000202_ESZA Khtxis) 1. szamu  a 100.000 Ft alatt tamogatasi igényi szamiak esetén
melléklete Az Bsszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
1.sz.melléklet_100EFtszamladssz rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.
2b | 500 eFt alatti tamogatési osszeql szamlak osszesittje legalabb 25 milli forint tamogatas projektek esetében
az 500.000 Ft alatt tamogatasi igényli szamiak esetében
Osszesttk sablon (Koltségosszesitik_080202_ESZA Khtxis) 2. szamii Az 8sszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
melléklete rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
1.sz.melléklet_S00EFtszamla nem sziikséges.
Szérmla
4. | Kifizetés bizonylata - dutalasos szamla esetén a kifizetés teljesitését alétamaszio
bankszamlakivonat
- készpénzes szamia esetén Kiadasi pénztarbizonylat
5. | Telestésigazolas - Atadas-atvétel jegyzékonyy
- Uzembehelyezési okmanyok
6. | Egyéb dokumentumok (a kifizetési kérelernhez csatolande)
- Devizaban kidlitott szamla esetén Szallitolevel
- Hasznalt eszkozok esetén eredetigazolas az eladétel, valamint
nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy az eszkoz korabbi beszerzése az
eltiz hét év soran nem nemzeti vagy kozosségi tamogatas
igénybevételével tortent
- Kilfoldrd| torténs beszerzés esetén vamaru nyilatkozat és
vamhatarozat
| |Eszk6zbeszerzes kivateles esetben - adas-veteli szerzodes Csakindokolt esetben, ha csak adoszammal nem rendelkezo maganszemelytol oldhate meg a beszerzés , igy szamia nem keletkezik
alapjan
1. Szerzbdés - Adas-veteli szerztdés
2/a 100 eFt alatti tamogatési osszeql szamlak osszesittje - 25 mill6 forint alatt tamogatasu projektek esetében
2100.000 Ft alatti tamogatasi igényl szamiak esetén
Osszesttk sablon (Koltségosszesitik_080202_ESZA Khtxis) 1. szami Az 8sszesit hasznalata esetén a palyazati kiiras elterd
melléklete rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
1.sz.melléklet_100EFtszamladssz nem sziikséges.
2b | 500 eFt alatti tamogatési osszeql szamlak osszesittje legalabb 25 milli forint tamogatas projektek esetében
az 500.000 Ft alatt tamogatasi igényli szamiak esetében
Osszesttk sablon (Koltségosszesitik_080202_ESZA Khtxis) 2. szamii Az 8sszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
melléklete rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
1.sz.melléklet_S00EFtszamla nem sziikséges.
3. Kifizetés bizonylata -
Stutalasos esetén a kifizetés teljesttését alatamaszts bankszamlakivonat
- készpénzes Kiegyenltés esetén kiadasi pénztarbizonylat
4. | Teljesttésigazolas - Atadas-atvétel jegyzékonyy
- Uzembehelyezési okmanyok
5. | Eqyéb dokumenturok (a kifizetési kerelernhez csatolande)

- Hasznalt eszkozok esetén eredetigazolas az eladétel, valamint
nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy az eszkoz korabbi beszerzése az
eltiz hét év soran nem nemzeti vagy kozosségi tamogatas
igénybevételével tortént






[image: image9.png]3._| [szolgaltatas

1

2a

2

Szerzédés

100 eFt alatt tamogatasi 6sszeqli szamiak osszesttje

500 eFt alatti tamogatasi osszeql szamlak osszesittje

Szérmla
Kifizetés bizonylata

Teljesitésigazolas

vallalkozsi szerzdés, vagy
nyilatiozat arrél, hogy nem kotott szerzédést
4.14_Nyilatkozat_nem_szerzkst

Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 1. szami
melléklete
1.sz.melléklet_100EFtszamladssz

Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 2. szami
melléklete
1.sz.melléklet_S00EFtszamla

dutalasos  szémla esetén a kifizetés telestését alétamaszio
bankszamlakivonat
készpénzes szamla esetén Kiadési pénztarbizonyiat

Képzés esetén - jelenléti v, oklevél vagy bizonyitvany
tanuimany elkészitéséné - elektronikus példany

szakértéi dijak, projekt menedzsment esetén - beszamold az elvégzett
tevékenyséqrd|

Kozbeszerzés esetén - dokumentacio

Konywizsglat - konywizsgaldi igazolas

rendezvényszervezés esetén - jelenléti v, fényképek

nyilvanossag biztositasa esetén - koteles példany, minta a targyiasul
szolgaltatasrol

25 mill6 forint alatt tamogatasu projektek esetében
2100.000 Ft alatti tamogatasi igényl szamiak esetén

Az Bsszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.

legalabb 25 milli forint tamogatas projektek esetében
az 500.000 Ft alatt tamogatasi igényli szamiak esetében

Az Ssszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.

minden esetben - szamladsszesitd hasznalatakor is - csatolandd





[image: image10.png]4. | |Személyijellegti kSltségek

Projekt menedzsment koltségek elszamolasa aranyositassal

4la

Az elszamolasnal az aranyositas modszere lehet munkaidd alapu / kedvezményezettekre forditott idd alapt / tanfolyam idétartaman alapulé /

igénybevett tertlet nagysagén alapulo.

Az 0sszesittkon szerepld tételekhez kapcsolodo alatamaszto dokumentumnokat nem kell benyujtani a kovetkezd esetekben:

« 25 milli6 Ft alatti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szémla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyvben meghatarozott, az elszémolast
alétamaszto dokumentum alapjan az igényelhets tamogatés 6sszege nem haladja meg a 100 ezer forintot.

« 25 milli6 Ft, lletve e felotti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szamla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyben meghatarozott, az
elszamolast alétamaszio dokumentum alapjan az igényelhetd tamogatas 6sszege nem haladja meg az 500 ezer forintot

1. Szemely jellegli Koltségek (bér, Jaruiékai, étkezés hozzajaruias) osszes

2 Szerzédés

3. | Kifizetés bizonylata

4. | Teljesttésigazolas

5. | Egyéb kapcsoléds dokumentumok (helyszini ellendrzésre)
- bériegyzékek, fizetési jogyzékek

-étkezési hozzajarulashoz kapcsolodo szamlak, kifizetések bizonylatai,
illetve az atadas-atvételi igazolasok

Gsszesiiok sablon (Kolsegosszes|
melléklete
2.5z.melléklet_Bérsszesitd

090202_ESZA Khixs) 252

Munkaszerzédés és munkakori leiras
Megbizasi szerzédés

béren felul juttatasok elszamolasahoz az erre vonatkozo szabélyzat
az bsszesitt "Jogeimek osziopaban a béren feldl juttatas forméja is
Jelolends

netts berekimegbizasi dijak:
anettd bérek atutalasard| 52610 bankkivonatok munkavallalonkent

vagy a csoportos Utalés bizonylata,

jarulekfizetes esetén:

a jarulékok befizetését igazold bankkivonatok jaruléitipusonként,

illetve magén- vagy onkentes nyugdipénztari tagsag esetén a befizetést
igazold bankkivonatok,

Osszevont utalés esetén nyilatkozet, amelyben a Kedvezmenyezett
nyilatiozik, hogy az 6sszevont tétel milyen az adott projektre elszamolni
Kivant koltséget tartalmaz,

netto finanszirozés esetén nincsen kifizetési bizonylat @ jarulékokhoz
kapcsolodéan. A nettd finanszirozasi intézmények esetén a jarulékok
bevallasat a 217/1998. Korm rendelet 119. és 163. paragrafusa, illetve a
10. és 16. meléklete tartaimazza. A rendelet mellékletét képezs
informéci6s tablak a bevallas és kifizetés bizonyiata; részosszeg
elszamolasa esetén, nyilatkozat benyiitasa is szikséges, hogy az
6sszevont tétel milyen - az adott projektre elszamolni kivant - koltséget
tartalmaz.

megbizési szerzédéses jogviszony esetén szikséges - beszamold az
elvégzett tevékenyséqrd|

munkaviszony esetén - amennyiben nem a telies bérkohség kerdl
elszamolasra - munkaidényilvantartas szikséges

A személi jellegil koltségekhez kapcsolods fizetési jegyzékek,
bérjegyzékek a helyszini ellenéizések sorén kerlinek megtekintésre
étkezési hozzajérulés esetén a kapcsolodo dokumentumok a helyszinen
Kerilnek megtekintésre

a kapcsolodo bérjegyzekek, fizetési jegyzékek a helyszini ellentizés
alkalmaval kertinek megtekintésre

bruttd 50.000 Ft adott személyre elszamolt 6sszeq felett eqyszer, az elst
elszamolaskor - a késtbbiekben elegends hivatkozni 4 - lletve valtozas
esetén benyiitandd






[image: image11.png]41 | |Projekt menedzsment kéltségek elszamolasa ksitség atalany A 10 MFT Csak abban az esetben lehet atalanykeént elszamolni a menedzsment koltségeket, ha azt a palyazati felhivas, illetve a Tamogatasi szerzddés|
alapjan rogzt
Kifizetési kerelern ~ Projekt_menedzsment koltségek atalany alapon tortend Kifizetések| | A 10MFL megitélt tamogatas alati projekiek esetében Kotelezo az alany
Kérelme sablon alapl elszamolas. A Témogatési szerzédésben rogzitett atalany
4.18_Atalany_projmng_ktg_fizkérelem 6sszegebtl az elszamolasi id6szakra juté iddaranyos rész igényelnets
Egyéb - helyszini ellensrzésre Az dtalany alapon elszamolt koltségekkel kapcsolatos szamiak, szamviteli
bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, egyéb kapcsolods
nyilvantartasok csatolasa nem szikséges, de a helyszini ellendizéshez
esetére meg kel Grizni
6. [ [Utikaitség. kikiildetes, szallas kaltségei
Utik3ltség, kikuldetes 'AZ 65526SH0KON SZerepld tetelekhez Kapcsolods alatamaszto dokumentumokat nem kell benyljtan a kovetkezs esetekben
« 25 milli6 Ft alatti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szémla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyvben meghatarozott, az elszémolast
Sla alétamaszto dokumentum alapjan az igényelhetd tamogatés 6sszege nem haladja meg a 100 ezer forintot
« 25 milli6 Ft, lletve e felotti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szamla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyben meghatarozott, az
elszamolast alétamaszio dokumentum alapjan az igényelhetd tamogatas 6sszege nem haladja meg az 500 ezer forintot
1. Osszesits az Utazasi s Kikuldetes! (napidi) Koltsegrertes ~ Osszesitok sablon (Koltségosszesitok_090202_ESZA Khixls) 4. szamu| | Az ikoltségek a 2. osztalyl tomegkoziekedés eszkozok igenybevétele
elszamolasahoz melléklete: 4.sz.melleklet_utiktg_dsszesits alapjén, hivatali vagy sajét gépkocsi haszndlat esetén a megtett
Kilométerek alapian a tényleges benzinkoltség/ vagy az APEH atal
kozzétett elszamolhate Gzemanyag koltség és a kilométerenként
adémentes tériés figyelembe vételével szamolhatok el
2. Kifizetés bizonylata - bankszamiakivonat, vagy

- Kadési pénztarbizonylat





[image: image12.png]Szallas, étkezés

Az 0sszesittkon szerepld tételekhez kapcsolodo alatamaszto dokumentumnokat nem kell benyujtani a kovetkezd esetekben:

« 25 milli6 Ft alatti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szémla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyvben meghatarozott, az elszémolast

ellendrzésre)
- tikoltséghez kapesolddd szamiak
- kikidetési rendelveény
- jelenléti v a munkaban toltott napok igazolésara
~gépjarmil hasznalat esetén
- dtnyilvantartas
- & szervezet gk. hasznalatra vonatkozo eljarasrendje
- menetlevel
- tmegkoziekedes hasznélata esetén
- jeqy, vagy szamla - sajét nyilvantartas szerint
- kikoldetés esetén
_ a szervezet belfoldifkilfoldi kikildetésre vonatkozé eliarasrendie

helyszini ellendrzések alakalmaval keriiinek megtekintésre

5ib alétamaszto dokumentum alapjan az igényelhets tamogatés 6sszege nem haladja meg a 100 ezer forintot.
« 25 milli6 Ft, lletve e felotti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szamla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyben meghatarozott, az
elszamolast alétamaszio dokumentum alapjan az igényelhetd tamogatas 6sszege nem haladja meg az 500 ezer forintot
Szerzbdés ~ szolgaltatoval Kotott szerzodes, vagy A szallas Koltségek elszamolasa esetén legfellebb harom csilagos
szallodai elhelyezés koltsége szamolhaté el Amennyiben  ellstasi
1 koltségeket is érvényestten kivan a kedvezményezett, a koltségeket
szamiaval kel igazolni, és az elszamolhatd koltségek osszege nem
haladhatia meg a szllés koltség 50%-t
- megrendeld
- myilatikozat arrél, hogy nem kotott szerzodést
4.14_Nyilatkozat_nem_szerzkst
2/a 100 eFt alatti tamogatési osszeql szamlak osszesittje - 25 mill6 forint alatt tamogatasu projektek esetében
2100.000 Ft alatti tamogatasi igényl szamiak esetén
Osszesttk sablon (Koltségosszesitik_080202_ESZA Khtxis) 1. szami Az 8sszesit hasznalata esetén a palyazati kiiras elterd
melléklete rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
1.sz.melléklet_100EFtszamladssz nem sziikséges.
2b | 500 eFt alatti tamogatési osszeql szamlak osszesittje legalabb 25 milli forint tamogatas projektek esetében
az 500.000 Ft alatt tamogatasi igényli szamiak esetében
Osszesttk sablon (Koltségosszesitik_080202_ESZA Khtxis) 2. szamii Az 8sszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
melléklete rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
1.sz.melléklet_S00EFtszamla nem sziikséges.
3. sSzamla
4. | Kifizetés bizonylata - bankszamiakivonat
- Kadési pénztarbizonylat
5. | Eqyéb- az tikéltségekhez kapcsolodo dokumentumok (helyszini - Az utazési koltségekehz kapcsolédo - itt felsorolt dokumentumok @





[image: image13.png]6. | |Altalanos k3ltségek
Altalanos Kaltségek elszamolasa aranyositassal 'AZ elszamolés soran az aranyositas modszere lehet munkaido alapl / kedvezmenyezettekre forditott id6 alapti/ az igénybevett terllet nagysagan
alapuid,
Az dsszesitokon szerepld tételekhez kapcsolods alatamaszto dokumentumokat nem kell benytitani a kovetkezs esetekben
6la
« 25 milli6 Ft alatti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szémla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyvben meghatarozott, az elszémolast
alétamaszto dokumentum alapjan az igényelhets tamogatés 6sszege nem haladja meg a 100 ezer forintot.
« 25 milli6 Ft, lletve e felotti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szamla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyben meghatarozott, az
elszamolast alétamaszio dokumentum alapjan az igényelhetd tamogatas 6sszege nem haladja meg az 500 ezer forintot
1. Alalanos (rezsi) koltség 6sszestd Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 3. szamu  Figyeleml Az ESZA iletve ERFA finansziozasi projekiekben az.
melléklete Sltalénos(rezsi) koltségek alatt az anyagkoltség, karbantartasi kottségek,
3.sz.melléklet_Rezsi_ARANY az elktiontett bankszamla koltségei, valamint a posta, telefon, interet és
eqyéh - a palyézati utmutateban, koltségvetési specifikacioban nevesitett
altalénos koltségek szamolnatok el. (kozizeri diak nemi)
2. | Szamla
3. | Kifizetés bizonylata bankszamlakivonat
Kiadasi pénztarbizonyiat
4. | Arényositasi modszer leirasa 4.16_Rezsi_aranyositas sablon Elegends egyszer, az els8 elszamolaskor benytitani
51p] | Altalanos kiltsegek elszamolasa kiltseg atalany alapjan ‘Atalény alapt elszamolastol a palyazonak nyllaikozna kel, a tmogatasi szerz6dés megkotesekor, de legkestbb a szerz0des megoieset Kovets,

elst kozbensd kifizetés igénylésének benytitasakor

Kifizetési kérelem

Egyéb - helyszini ellensrzésre

Kizdrolag ERFA finanszirozésti projektek esetén

‘Atalény alapt Altalanos (rezsi) koltsegek Kifizetési kerelme sablon A TOMFt megitélt tamogatas alat projekiek esetében Kotelezo az alany
4.17_Atalany_alt_rezsi_ktg_fizkérelem alapl elszamolas. A Témogatési szerzédésben rogzitett atalany
6sszegebtl az elszamolasi idszakra juté iddaranyos rész igényelnet

Az dtalany alapon elszamolt koltségekkel kapcsolatos szamiak, szamviteli
bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, egyéb kapcsolods
nyilvantartasok csatolasa nem szikséges, de a helyszini ellendizéshez
esetére meg kel Grizni

A kedvezmenyezettnek - legkéstbb a zard kifizetési igény benyiitasakor -
nyilatikoznia kell, hogy az atalanyként kapott tamogatasi osszegekkel
szemben menmyi valos kolisége merlt fel a projekt idészakban illetve,
hogy a felmerilt Aftalénos koltségeket més projekt terhére nem szamolta
ol





[image: image14.png][7._| [Bérleti dijak

1
2a

2

5

Szerzédés
100 eFt alatt tamogatasi 6sszeqli szamiak osszesttje

500 eFt alatti tamogatasi osszeql szamlak osszesittje

Szérmla
Kifizetés bizonylata

Aranyositasi modszer leirasa

Bérleti szerzédés

Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 1. szami
melléklete
1.sz.melléklet_100EFtszamladssz

Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 2. szami
melléklete
1.sz.melléklet_S00EFtszamla

bankszamlakivonat
Kiadasi pénztarbizonyiat

4.13_Beérlet_aranyositas sablon

25 mill6 forint alatt tamogatasu projektek esetében
2100.000 Ft alatti tamogatasi igényl szamiak esetén

Az Bsszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.

legalabb 25 milli forint tamogatas projektek esetében
az 500.000 Ft alatt tamogatasi igényli szamiak esetében

Az Ssszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.

Elegends egyszer, az els8 elszamolaskor benytitani

-] [Lizing dijak

1
2a

2

Szerzédés
100 eFt alatt tamogatasi 6sszeqli szamiak osszesttje

500 eFt alatti tamogatasi osszeql szamlak osszesittje

Szérmla
Kifizetés bizonylata

Pénziigyl értesits (lzing)
AFA bekért (izing)
Lizingcéq nyilatkozata a tulaidonjog Atszallasardl

Lizingszerz6dés - lizing diak Utemezésének mellékietével egytit

Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 1. szami
melléklete
1.sz.melléklet_100EFtszamladssz

Osszesttok sablon (Koltségosszesitik_090202_ESZA Khtxls) 2. szami
melléklete
1.sz.melléklet_S00EFtszamla

bakszamlakivonat
Kiadasi pénztarbizonyiat

25 mill6 forint alatt tamogatasu projektek esetében
2100.000 Ft alatti tamogatasi igényl szamiak esetén

Az Bsszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.

legalabb 25 milli forint tamogatas projektek esetében
az 500.000 Ft alatt tamogatasi igényli szamiak esetében

Az Ssszesits hasznalata esetén a palyazati kiiras eltérd
rendelkezése hidnyaban alstamaszté dokumentumok csatolasa
nem sziikséges.

Elegends egyszer, az els8 elszamolaskor benytitani

Elegends

eqyszer, az elsé elszamolaskor benytitani



 

[image: image15.png]9. | [Ertékcsokkenés

1. Osszesits Engkesokkenés elszamolasahoz - Osszesittk sablon (Koltségosszesitsk_090202_ESZA Khtxls) 5. szamu
melléklete
5.sz.melléklet_ECS_8sszesitd

2 Egyéb - Az értékcsokkenés  elszamolasahoz  szikséges - Elszamolasi
dokumentumok matrixban felsorolt - tovabbi dokumentumok a helyszini
ellendrzések alkalmaval keriinek megtekintésre!

[10.] [Sajat teljesitések (ha a Kedvezmenyezett bizonyos szolgaltatasokat nem szerez be, haner sajat maga nylla (pl. elkeztetes, szallas, femymasolas, rendezvenyszerezss, sib)

Az 0sszesittkon szerepld tételekhez kapcsolodo alatamaszto dokumentumnokat nem kell benyujtani a kovetkezd esetekben:

« 25 milli6 Ft alatti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szémla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyvben meghatarozott, az elszamolast alétamaszt dokumentum alapian az igényelnets tamogatas osszege nem
haladja meg a 100 ezer forintot

« 25 mill6 Ft, lletve e folotti megitélt tamogatas esetén, amennyiben a szamla, vagy eqyéb, az egységes milkodési kézikonyvben meghatarozott, az elszamolast alétamaszt6 dokumentum alapian az igényelhets tamogatas
6sszege nem haladja meg az 500 ezer forintot

1. Sajétteliesitéshez kapcsolodo koltségek osszesitdje - Osszesittk sablon (Koltségosszesitsk_090202_ESZA Khtxls) 6. szamu
melléklete
6.5z.melleklet_Sajatteljesités
2. | Szamlak, szamviteli bizonylatok, kimutatasok - A sajét teliesitéshez kapcsol6do bizonylatok
Nyilatiozat sajét telesitésrs| - 4.15_Nyilatkozat_sajat_teljesitésrsl sablon
4. | Tulaidonjog igazoldsa - Igazolés arra vonatkozoan, hogy @ sajét teliesitésbe bevont eszkoz a

Kedvezményezett tulajdonat képezi

5. | Egyéb-asajtteljesiéshez kapcsolodo dokumentumok (helyszini
ellendrzésre)
- & szervezet onkoltség szamitasi szabalyzata - az onkoltség szémitasi szabalyzat a helyszini ellenéizések alkalmaval
kerdl megtekintésre.

[I1:] [Kozbeszerzési eljarashoz kapcsolods dokumentumok 1 TT

1. Kozbeszerzési itemtery
2. Ajénlatifelnivas

3. | Ajénlati dokumentacio
4. | Eredmény osszesits
5

Egyéb dokumentumok (helyszini ellenérzésre)
Beérkezett ajénlatok A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok a helyszini ellendizés
alkalmaval kertinek megtekintésre

Kifizetések bizonylatai
(minden egyes kotségkategania esetén a kifizetés tényet az alabb meghatarozott
dokurnenturnok valamelyikével kel igazolni)

1. | Készpénzzel torténd fizetésnél

készpénzben torténd kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat vagy|
pénztarjelentés megfeleld sora

2. | Antaléssal torténd fizetés esetén
= altalasi megbizassal Kegyenlielt szamiakhoz a kapcsolodo
bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartaimazza az
intézmény szamlaazonositd adatait, a kivonat sorszamét és datumat, és
minden esetben a bankszamlakivonatak az adott tételre vonatkozo
ternelési értesitd részét is csatolni kell, csoportos Ltalas esetén a GIRO
bizonylatok benytijtsa is szikséges

3. | Kompenzacioval tortént elszamolés esetén rendelkezésre kell alina

a Kompenzalasba bevont tételekrdl szlo megallapodas (szerz6aés),

a kompenzécios Ggyletbe bevort szamlak,

az elszamolést osszesits dokumenturnok;

- az egyerleq rendezését igazold, pénzintézet Altal Kiadott dokumentum
(Kifizetés bizonylata)































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































� 217/1998. (XII.30.) Korm. rendelet az államháztartás működési rendjéről


� 281/2006. (XII.23.) Korm. Rendelet a 2007-2013. programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások fogadásához kapcsolódó pénzügyi lebonyolítási és ellenőrzési rendszerek kialakításáról
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